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	SECRETARIA DE EDUCACIÒN DEPARTAMENTAL

Coordinación de Equipo de Historias Laborales


	Nombre:
	Apellidos:

	Cédula de Ciudadanía:
	Cargo:   Docente                Administrativo

	Teléfono:
	Grado Escalafón Actual:

	Celular:
	E- mail:                            


Por favor Marcar en cada caso (TIEMPO SERVICIO Y FACTOR SALARIAL) con una  X  el trámite que necesita:

	CERTIFICADO TIEMPO SERVICIO
	
	CERTIFICADO FACTOR SALARIAL
	

	Cesantías Parciales
	
	Cesantías Parciales
	

	Cesantías Definitiva
	
	Cesantías Definitiva
	

	Pensión de Gracia
	
	Pensión de Gracia
	

	Revisión pensión Gracia
	
	Revisión pensión Gracia
	

	Reliquidación pensión Gracia
	
	Reliquidación pensión Gracia
	

	Pensión de Jubilación
	
	Pensión de Jubilación
	

	Revisión Pensión Jubilación
	
	Revisión Pensión Jubilación
	

	Reliquidación Pensión Jubilación
	
	Reliquidación Pensión Jubilación
	

	Pensión Invalidez
	
	Pensión Invalidez
	

	Sueldo Actual
	
	Sueldo Actual
	

	Colpensiones
	
	Formato Clep (Bono Pensional)
	

	Otros.


Si es cesantía definitiva (Docentes Provisionales) especificar el periodo que necesita:

Desde: ___________________________
Hasta: _______________________________

Desde: ___________________________
Hasta: _______________________________
Datos básicos pensión jubilación y pensión Gracia (Se debe diligenciar necesariamente)
	Status
	DIA
	MES
	AÑO

	Fecha cuando cumplió los 50 años de edad.
	
	
	

	Fecha cuando cumplió los 55 años de edad.
	
	
	

	Fecha cuando cumplió los 20 años de trabajo.
	
	
	


Observaciones:
1.  Si el tiempo que requiere es anterior a abril de 1977 por favor solicitarlo en el Archivo General del Departamento.

2. Si usted es docente de un Municipio certificado (Barrancabermeja, Floridablanca, Girón, Bucaramanga y Piedecuesta) debe solicitar en la Secretaria de Educación respectiva el tiempo de servicio y luego hacer la solicitud del factor salarial. Por favor anexar Fotocopia de la resolución de Escalafón de los años solicitados.

3. Para cada certificado debe anexar la estampilla requerida. Las estampillas se adquieren en la Casa del Libro Total (Calle 35 Con carrera 10 Esquina).
4. Si usted fue vinculado y retirado antes del 31 de diciembre de 1989, debe antes de radicar su solicitud  presentarse en la Coordinación de Historias Laborales (oficina 203) para consultar el sistema y si no aparece se le informará  sobre los documentos que debe allegar.
5. Si usted es administrativo por favor solicitar el tiempo de servicio a Esperanza Rojas (Oficina de Historias Laborales) para poder radicar su solicitud.

6. Hora cátedra: Anexar la certificación del colegio donde laboró indicando nombre del plantel y municipio, especificar los años solicitados. Adjuntar resolución que lo vincula como docente de hora cátedra.
	Persona Solicitante
	


