£ %@ . (;{_ﬁi;réi»uﬁép cbma:ﬂ AP.ALRG-111
el ff \"s“ 2 ACTA FECHA DE APROBACION 16/08/2017
'f:’/ e T e ncie PAGINA THes
ACTA No. 04 - 2022
CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO
Fecha: octubre 25 de 2022
Hora: 9:.00 a.m.
Lugar: Videoconferencia Plataforma TEAMS
ORDEN DEL DIA:
1. Llamado a lista y verificacion del quérum
2. Saludo por parte del Dr. Andrés Fernando Balcazar Castafio — Secretario
Administrativo y Presidente del Consejo Departamental de Archivo
3. Lectura y aprobacion del acta anterior (No. 003 de 2022)
4. Presentacién para convalidacion de las Tablas de Retencién Documental
¢ TRD Alcaldia Malaga.
» TRD Alcaldia Socorro
5. Proposiciones y Varios
DESARROLLO DE LA REUNION
Dirige la reunion: Ing. Mercedes Martinez Correa, Coordinadora del Grupo de

Gestion Documental — secretaria técnica del Consejo Departamental de Archivo.

1.
Se da

LLAMADO A LISTA Y VERIFICACION DEL QUORUM
inicio a la reunién mediante la verificacién del quérum, contando con la

asistencia de los siguientes miembros del Consejo Departamental de Archivo:

Ing. Mercedes Martinez Correa, Coordinadora del Grupo de Gestiéon Documental —
secretaria técnica del Consejo Departamental de Archivo

Dra. Elga Johanna Corredor Solano, Jefe de Control Interno

Dr. Edgar Adrian Cabeza Pabon, Representante de la Camara de Comercio de
Bucaramanga

Dra. Nidia Echeverri Carrillo, Representante del Servicio Nacional de Aprendizaje -
SENA-.

Dra. Yeicy Yojana Gémez Herrera, Representante de la Secretaria de Planeacion
Dr. Sergio Utrera, director de Area de Gestion Documental Universidad Industrial
de Santander.
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INVITADOS:

e Rocio Solano Tuiran, funcionaria del Grupo de Gestion Documental

» Silvia Juliana Sierra Castiblanco, funcionaria del Grupo de Gestién Documental.

e Irene Ortega Guerrero, Contratista del Grupo de Gestién Documental

o José Leonardo Moreno Rodriguez, Contratista del Grupo de Gestion Documental.

2. SALUDO POR PARTE DEL PRESIDENTE

El Dr Andrés Balcazar, saluda a todos los miembros del Consejo, nos comparte que para
El, todo el tema de gestion documental es muy importante y por supuesto para la
Administracion Departamental y estara presto a colaborar con todo lo que se requiere
para el cumplimiento de metas de este proceso.

3. LECTURA Y APROBACION DEL ACTA ANTERIOR

La ingeniera Mercedes Martinez realiza la lectura del acta anterior (No. 03 de 2022) de la
reunion realizada el dia 30 de agosto de 2022.

Una vez finalizada la lectura del Acta, la ing. Mercedes somete a consideracion la misma,
preguntando a los miembros si existe alguna observacion y/o comentario, nadie realiza
alguna objecién, por lo que se aprueba el Acta del Tercer Consejo Departamental de
Archivo del afo 2022.

4. PRESENTACION PARA CONVALIDACION DE LAS TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL Y TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

e ALCALDIA DE MALAGA

La funcionaria Rocio Solano Tuiran informa que esta fue una tabla presentada para
convalidacién en el CDA inmediatamente anterior, realizado en el mes de agosto de 2022,
y que fue devuelta para realizar los ajustes solicitados por los consejeros en dicha sesion.
Afirma que se han realizado los cambios requeridos por parte de la institucion e indaga a
los miembros del Consejo si tuvieron la oportunidad de revisar la documentacion.

El doctor Samuel, comenta que encuentra errores dicientes dentro de la tabla, con en la
oficina del Despacho del Alcalde, la entidad es Alcaldia de Malaga y oficina productora es
la oficina del Alcalde, no como se presenta, en la 221 oficina productora area de Gestion
Documental, tengo duda con Consecutivo de comunicaciones oficiales enviadas y
recibidas, no describen muy bien la serie no la entiendo, la ingeniera mercedes le explica
al doctor Samuel que esta serie se encuentra en el Banter del AGN,

En la Inspeccion de Policia informe de gestién y resultado, subserie soporte papel, que
representa valores secundarios para la administracion municipal, se conserva totalmente,
este informe de gestién es el que pasan al Despacho del alcalde, no ve |la necesidad de la
duplicidad de este documento.
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La doctora Nidia Echeverry comenta que la tabla de retencién reincide en errores,
ejemplo, duplicidad de series entre oficinas, entre la oficina de Control Interno y el
Despacho de la Alcaldia, no esta le comité que acoge las funciones del Comité interno de
Archivo, también deben revisar el tema de presentacion de la tabla, no se revisién los
tamanios de las letras, errores de digitacién, deben hacer un trabajo mas minucioso en los
asuntos de presentacion de la tabla de Retencion Documental.

El doctor Sergio Utrera interviene y comenta que revisado el cuadro de clasificacién
documental podemos ver actos administrativos en la secretaria de Gobierno, actualizar el
cuadro de clasificacion documental, y revisar el procedimiento porque los ajustaron, pero
no por completo.

La doctora kerlys nos aporta que encontré series documentales repetidas tanto en el
despacho como en la oficina de control interno, en la secretaria de planeacién la
disposicion final coincidencialmente todas tienen la disposiciéon de eliminaciéon, sugiero
revisar y detallar esta informacion, por ejemplo, las actas tienen eliminacién, las actas es
una serie que es conservacion total Maxime cuando son de comités importantes de la
administracion.

La ingeniera Mercedes comenta sobre el plan de ordenamiento territorial que también
colocan por disposicion eliminar, documento muy importante para la administracion
Departamental y es una serie de caracter histérico.

La funcionaria Rocio Solano, propone citar a la alcaldia de Malaga para realizar las
observaciones planteadas por el Consejo Departamental,

La ingeniera Mercedes somete a consideracion la tabla de retencion documental y no es
convalidada por unanimidad.

e TRD ALCALDIA DE SOCORRO

La funcicnaria Rocic Solano Tuiran presenta la TRD, exponiendo que es una
actualizacién de las tablas de retencién ya que modificaron su estructura organica,
comenta que su memoria descriptiva estd muy bien elaborada, presentada y hace un
recuento de como elaboraron la actualizacién e informan sobre los anexos, los tiempos de
retencion, tiempos de eliminacién, el cuadro de clasificacion y las tablas de retencién
documental, comenta que le hicieron tabla de retencion a las 18 unidades administrativas
que tiene la administraciéon municipal, que Las series y subseries documentales
registradas en cada una de las TRD corresponden con las funciones de la unidad
administrativa que las produce, que los tiempos de retencién estan acordes con lo gue
contempla la norma, en fin esta tabla de retencion fue laborada por el jefe de Gestion
Documental de la entidad junto con los funcionarios encargados de este tema en la
Alcaldia, y la trae a consideracion para ser aprobada por el Consegjo.
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La doctora Nidia interviene y pregunta a la funcionaria Rocio cuales fueron las oficinas
que crearon, la funcionaria le responde que fueron creadas la secretaria de Agricultura y
oficina juridica, por esto modificaron las tablas de retencion documental.

La doctora Nidia, reviso la tabla de retencién de la secretaria de agricultura, y comenta
que ve la serie programas, programas de asistencia técnica agropecuaria y el tipo
documental que asocian, 6sea no existe un programa que empalme, es mas solicitudes
que irian por otro lado, que como hablar de un programa en especifico, me llama la
atencion como asocian los tipos documentales, ejemplo encuentro programas de
reforestacion y sale el programa, la ingeniera mercedes comenta que puede ser un
historial de asistencia técnicas, la doctora nidia comenta que no sabe como estén en la
alcaldia este tipificando el tipo documental, hay otra que dice libros de registros de
prestadores de beneficiarios de asistencia técnica y dice oficios enviados y planillas, no
sabemos si lo quieren tipificar por el asunto, como ingresa a la administracién, no
sabemos como ellos estén estructurando el disefio de los tipos de documentos que
tengan que ver con estos nuevos tramites, y si esto empata con otros tipos de
documentos que se esten manejando en otras 4reas y que son (tiles de manera
transversal, sin necesidad de que tenga que ponerle arriba secretaria de agricultura, se
debe tipificar muy bien la tabla para facilitar ef trabajo cuando sea la implementacion de la
misma.

Interviene el doctor Edgar Cabeza comenta que no ve el cuadro de clasificacién unificado
sino varios cuadros de clasificacion uno por tabla, veo programas y tipos documentales
que son solo formatos, hace falta complementar y que tenga sentido, hay una
dependencia que se llama sisben, se puede catalogar como una dependencia de una
alcaldia.

La ingeniera Mercedes comenta que la parte de sisben la llevan la secretaria de
planeacién, pero puede ser que en la estructura orgénica la tengan en esta secretaria de
planeacion, el doctor Edgar dice que le hubiera gustado mas saber como estaba la trd
antes de |a actualizacion para conocer el antes y el después y asi tener mas clara la tabla.

El doctor Sergio Utrera, pregunta sobre el cuadro de clasificacion documental unificado ,
porque esto lo que busa es unificar la numeracion de las series, entonces este aspecto es
muy importante, ejemplo las actas, informes, los cédigos estan dispares, pregunta si hay
algun concepto sobre este tema por parte del AGN, la ingeniera Mercedes responde que
las series deben tener el mismo cddigo en todas las dependencias, la presentacion se
puede hacer por dependencias, pero la codificacién es una sola.

El doctor Samuel en las tablas de Agricultura no se si estan confundiendo, tipos
documentales con series documentales, revisa que hay tipos documentales que son de
otras series, y las eliminan por ser parte de otras series documentales, es necesario
cuadrar este procedimiento porque es confuso y no encontré cuadro de clasificacion
documental para la oficina juridica, el doctor comenta que cuanto piden un concepto
técnico para una compra en la gobernacion y solicitan el concepto técnico a las tics,
nosotros damos un concepto técnico pero que con el tiempo puede cambiar, cuando por
ejemplo es la compra de un equipo, pero en la parte de conceptos juridicos, si es parte del
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resorte de la oficina juridica, inclusive el procedimiento en cuanto a este concepto dicen
que lo eliminan entonces se debe revisar.

El doctor Edgar esta totalmente de acuerdo y dice que cada concepto debe ir de acuerdo
con la serie documental que le corresponda, ejemplo los conceptos juridicos en juridica.

La ingeniera mercedes comenta que en algunos casos hay subseries que se pueden
convertir en tipos documentales para otros expedientes

La ingeniera Mercedes somete a consideracion la tabla de retencién documental y no es
convalidada por unanimidad

5. PROPOSICIONES Y VARIOS

La ingeniera Mercedes, informa que el dia de ayer se posesiono como directora del AGN,
la directora Ivonne Suarez, quien fue miembro de este consejo y es un orgullo tenerla
como directora del AGN, quiero por intermedio del doctor Sergio Utrera por favor hacerle
llegar un saludo muy fraterno de parte de este Consejo.

El doctor Sergio interviene y comenta que con gusto hara llegar estos saludos a la doctora
y que su presencia la podamos tener aqui en el Departamento.

la ingeniera Mercedes le cede la palabra a la doctora kerlys para que nos hable sobre la
informacion que habia solicitado la doctora nidia sobre la solicitud de que en la
elaboracion de las tablas de retencion documental se encuentre en el equipo de trabajo
un archivista profesional, comenta que la secretaria administrativa expidié la circular 058
donde se hace las recomendaciones para la elaboracién y presentacion de las tablas de
retencién y valoracién documental en la cual se hizo énfasis en el acuerdo 004 de 2019 y
la ley 1409, y solicitamos adicionalmente que se adjunte un documento donde se registren
los perfiles profesionales que apoyan en elaboracion de estos instrumentos archivisticos.
ya se inicio el envio a las oficinas de gestion documental de los municipios y estamos en
la recopilacion de esa gran base de datos de las entidades publicas para hacer entrega de
esta circular

Se termina la reunién de Consejo a las 11:00 am

fosipe

R CASTANO MERCEDES MARTINEZ CORREA
Presidente Secretaria Técnica
Consejo Departamental/de Archivo Consejo Departamental de Archivo
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