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PARTAMENTAL DE ARCHIVO

Plataforma TEAMS

sidente del Consejo Departamental de Archivo,
Balcazar Castano
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DESARROLLO DE LA REUNION

Correa, Coordinadora del Grupo de Gestion

oy esfuerz

A LISTAY

union med
guientes mi

del Consejo Departamental de Archivo, da
0 y agradeciendo a todos los miembros por su

RIFICACION DEL QUORUM

nte la verificaciéon del quérum, contando con la
mbros del Consejo Departamental de Archivo:
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° Actualizacirn Tabla d

La funcionaria Rocio Solano
comenta que es'tje documer
elto para h

consejo y fue dev

4

0 1

Pl o Coontln oeo | wasown
}f;\ ~ ACTA FECHA DE APROBACION 16082017
Golermacartt FSandsnddic PAomNA BT E
e Ing. Mercedes Martinez| Correa, Coordinadora del Grupo de Gestion
Documental ~ secretarid fécnica del Consejo Departamental de Archivo
e Dra. Elga Johanna Corrgfior Solano, jefe de Control Interno
¢ Dr. Edgar Adrian Cabgga Pabon, Representante de la Camara de
Comercio de Bucaramanpa
e Dra. Yeicy Yojana Gomez Herrera, Representante de la Secretaria de
Planeacion
e Dr., Sergio|Utrera, Representante de la Universidad Industrial de
Santander.
o Dra. Nidia Echeverri, Refiresentante del SENA.
INVITADOS:
¢ Silvia Juliana Sierra QGstiblanco, funcionaria del Grupo de Gestion
Documental.
¢ Irene Ortega Guerrero, ((Jontratista del Grupo de Gestidon Documental
e José Leonardo Moreng|Rodriguez, Contratista del Grupo de Gestion
Documental
¢ Rocio Solano Tuiréan, lidgr de proceso de evaluacién TRD/TVD
2. SALUDO POR PARTE [DEL PRESIDENTE
El Dr Andrés Balcazar, preserfta excusas a través de la ingeniera Mercedes
Martinez, ya que |esta en uxF reunién con el sefior Gobernador, pero en su
mensaje agradece a todos|/¢l compromiso y participaciéon para con este
consejo.
3. LECTURA Y APROBAQION DEL ACTA ANTERIOR
La ingeniera Mercedes Martingg realiza la lectura del acta anterior; acta No. 02
realizada el 02 de junio del afgjen curso.
Una vez finalizada la lectura dej Acta, la somete a consideracion preguntando a
los miembros si existe alguna gbservacion, nadie realiza alguna objecion, por lo
que se aprueba el Acta del seglindo Consejo Departamental de Archivo del ano
2023.
4. PRESENTACION PA CONVALIDACION DE LAS TABLAS DE
RETENCION Y VALORACION DOCUMENTAL:

Retencién del IMEBU.

iréan, hace la exposicion de la tabla de retencién,

b archivistico fue presentando en el anterior

erle las siguientes observaciones:
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o Dentro de la tabla existe 1a|§erie acuerdos, y no esta claro si deba depender de
la serie actoj administrdtifos o deba llamarse solo acuerdos como serie
documental.

e La serie satisfaccion de en
un tipo documental, si fue
de encuestas son.

e La serie instrumentos arc
instrumentos |os tienen ¢
archivisticos y|la subserie ¢

e La serie, planes, progra
documental, a nivel de sy
cambiar y dejar las series |}

e Al revisar el cuadro de cl
final para las series plan |
personal, colocaron CT Y
ninguna seleccion, y en
puede escoger las dos, (@
proceso explicaron que es

|lestas, su nombre es muy general, podria ser mas
una serie documental, deben informar de que tipo

iVisticos y subserie instrumentos archivisticos, y los
o tipologias, lo correcto es, serie instrumentos
nombre del instrumento archivistico.

hs y proyectos, estédn unidos en una sola serie

n nombradas.

dificacion documental se observa que la disposicion
egridad salud, medicina ocupacional, solicitudes de
$, no se pueden seleccionar las dos, aqui no aplica
otra dejaron eliminar y seleccionar, tampoco se
esta solo puede quedar seleccion porque en el
beleccion.

eliminar y digitalizacion, entonces se recomienda
bsicion final

revisar en las|series la dis

beza y nos comenta que el revis6 esta tabla y

s series PQRS, procesos e informes, siguen
 eliminar y digitalizar, en la direccion general, la
subdireccion técnica tienen una series llamada
b reuniones se refieren, y con respecto a la
final donde la hicieron doble se debe dejar es
ie entradas y salidas de almacén, aqui estamos
debe llamarse registro de entradas y salidas, no
4r la denominacion de estas series.

Interviene el doctor Edgar

actas de reuniones, a q
marcacion de la disposici
solo eliminacién, hay un s
hablando de unos registro
solo registros, deben mej

La ingeniera Mercedes
estan de acuerdo
CONVALIDACION, con la

aftinez, pregunta a los miembros del Consejo si
H la convalidacién, ES APROBADA SU
dondicion de realizar los ajustes solicitados.

¢ Tabla de retend|dn alcaldia Charala.

La funcionaria Rocio Solano|Tluiran presenta la tabla de retencion documental
de esta entidad e|informa quf este documento archivistico fue devuelto en el
anterior consejo para realizar| |ps siguientes ajustes:

jerarquizada, el fallo una tipologia documental que hace parte del
expediente, podria ber fallos en primera o segunda instancia,
dependiendo de cadd|faso, fallo documental sera uno de los ultimos

« La subserie fallos d}t}acciones de tutela no estéd bien nombrada y
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tipos documentales qug conforman un expediente, la serie debe ser

El doctor Sergio Utrera, co
unificado permite que haya
series y subseries, ejemplo
sucede cuando se| hacen cu
se deja un solo cuadro, yo re
errores, la codificaciéon es e
porque es un errorjcomun en

Interviene el doctor Edgar C
TRD pueda ser
documental, porque esto le
quieren separar por depend
soporte de esta TRD debe se

La Ingeniera Mercedes sometg
de este documento archivisticg

La funcionaria
comentando que esta ta
Departamental | de Archivg
devuelta por I?} siguiente

acciones de tutela.

hay otra serie que s¢

llamarse informe de ren
debe estar acorde cor
esta realizando.
La serie circulares, pug
actos adminjstrativos.

llama rendicion de cuentas, esta serie debe
ticién de cuentas, porque el nombre de la serie
bl manual de funciones de la actividad que se

fle ser subserie documental o parte de la serie

La serie estudios téc
especifica para cono
La serie registros de a
de que programa, a q
un tipo documental.

convalidag

¢ Tabla de retenc
TRocio Sol

Una observacion mu
combinaciones de co
estan los
seleccién, porque cu
aplica y se|guarda a

res criterio

gos, es una serie muy general, debe ser mas
os tipos de estudios técnicos.

tencia, no es clara en detallar de que actividad,
hace referencia esa subserie, parece mas bien

hta que el no tener un cuadro de clasificacion
‘ores de numeracion a la hora de codificar las
serie planes tiene dos codigos 11y 7 , esto
os de clasificacién por cada dependencia y no
iendo unificarlo para que no exista este tipo de
ctural, es muy importante realizar este ajuste,
instituciones dejarlos por aparte.

eza, solicita que el primer paso para que esta
es hacer un solo cuadro de clasificacion
orden a la numeracion, y si internamente lo
cias lo podrian hacer, pero como documento
In solo cuadro de clasificacion,

a consideracion la aprobacién de convalidacion
es DEVUELTA por unanimidad.

on alcaldia de Pinchote.

o Tuiran, expone este documento archivistico,
de retencion fue presentada en el 5 Consejo
celebrado el 25 de octubre de 2022 y fue

bbservaciones:

importante es la disposicion final, porque hay
gervacion total, digitalizacion y seleccion, osea
, Si es conservacion total no puede haber
do hablamos de conservacidon total el criterio
lutamente 100 por ciento del expediente en &l

soporte original, en el

total, digitalizan y sele
que van a seleccionar

iial fue creado, entonces hablan de conservacion
ionan, en el procedimiento hablan de la muestra
pntonces puede ser que marcaron CT porque la
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parte que seleccionan 8
caso se debe dejar solg s

« En algunos
eliminacion,
« hay una seri

y tiene coma tipos docu

en el banter
dan cumpli

casos se

va a ser para conservacion total, pero en ese
eleccion y digitalizacion.

no es cohe
e documer

los tipos
iento al pri

observa que marcan conservacion total y
nte,

| que se llama cumplimiento acciones de tutela
entales solamente el cumplimiento de un oficio,
umentales que tiene una tutela son varios que
eso, deben apoyarse con el area juridica de la

alcaldia parg revisar estd serie
« La serie proyectos deb:

las subseri

cofinanciamiento
« La serie acciones cor

peticion, los

derechos de peticidon

subserie de

salud en e

documentacién, se del

anos.
* La serie qu
serie docu

correspondencia, pero

s, ejempl

derechos

as accions

er solo una y los nombres de los proyectos son
proyectos de cooperacion, proyectos de

itucionales tiene como subserie derechos de
peticion no son acciones constitucionales, los

una serie documental, y no dejarlo como
constitucionales

trabajo,

encionan claramente que todo este tipo de
colocar como tiempo de retencién minimo 20

correspg
ntal, o es

documental, revisar est
« La serie plan de compfas, como serie documental, y a su vez tiene

creado la serie planes

debe realizar el respect

El doctor Edgar C

nomina de funcionarios vy la

software que tiene

el nombre de un software a u

subserie documental.
La ingeniera Mercedes come que los nombres adecuados serian nomina de
DS
ikar

activos y nomina d

La doctora Nidia Echeverri

planeacién y esto

consejo territorial de planeac
otra informes, ademas qui
denominacién no es una serie

mal nombrada.

La Ingeniera Mercedes pregy
tabla de |rgtencion documental y ES APROBADA SU

consideracion la

el estado

e pensiona

encia, correspondencia no se cataloga como
gistros de correspondencia, o consecutivos de
rrespondencia como tal no es catalogado serie
serie.

tiene una subserie planes de varias cosas, se
o ajuste

« La serie actas de corpité paritario, tiene 14 afos de tiempos de
retencion, los decretosggamentaros con todo el tema de seguridad y

abeza, obsgrva que la serie nomina tiene como subseries

btra subserie nomina pasivocol, y este es un
a sacar calculos actuariales, no se le puede dar

no existe

enta que vio una serie consejo territorial de
o serie, tiene subseries, actas y informes, del
, de aqui se derivan son dos subseries, acta y
la denominacion de consejo porque esa
ptra serie banco de programas y proyectos, esta

hta a los miembros del Consejo y somete a

Sde13
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CONVALIDACION, por unar
solicitados por los ¢consejeros

e Tabla de Retenci
La funcionaria Rocjo Solano T
retencion fue devuelta por el a
ajustes:

fallos de
, el fallo

La subserie
jerarquizada
expediente, | podria h
dependiendd de cada
tipos documentales q
acciones de tutela.

hay otra serie que s
llamarse informe de re
debe estar acorde con
esta realizando.

La serie circulares, pu
actos adminjstrativos.
La serie estudios técr
especifica para cono
La serie registros de a
de que programa, a qu
un tipo documental

r

g

Interviene el doctor Sergio Ut
el cambio en el cuadro de cl
que deben corregir, se sigu
oficiales y siguen mantenien
recibidas, estas series nom
caben todo, esa| serie no
comunicaciones oficiales, ade

El doctor Edgar Cabeza sol
comunicaciones enviadas y
procedimiento infoarman qu
preocupa que informan que
enviados por este medio, el
no es la manera
electrénicos son
backap de la informacién qu
conserva por 12 afos como
con respecto a su disposicién

s
fi

|
fjterior consejo para que realizaran los siguientes

{midad con la condicion de realizar los ajustes

pn Alcaldia de San Benito.

iran, informa a los consejeros que esta tabla de

cciones de tutela no esta bien nombrada y
una tipologia documental que hace parte del
r fallos en primera o segunda instancia,
so, fallo documental serd uno de los ultimos
conforman un expediente, la serie debe ser

llama rendicion de cuentas, esta serie debe

iflicion de cuentas, porque el nombre de la serie

el manual de funciones de la actividad que se

fle ser subserie documental o parte de la serie

S, s una serie muy general, debe ser mas

o)
Ios tipos de estudios técnicos.

tencia, no es clara en detallar de que actividad,
hace referencia esa subserie, parece mas bien

ra, comenta que vio en los anexos que hicieron
ificacion documental, revisando el cuadro cree
manteniendo el tema de las comunicaciones
el nombre comunicaciones oficiales enviadas y
das asi, son unas series comodines donde
ebe existir, sino el registro y planillas de
as estan mal codificadas.

a que se ajuste el nombre a consecutivo de
nsecutivo de comunicaciones recibidas, en el
eliminaran el papel, pero sin embargo me
el correo electronico se conservan los archivos
€0 electrénico no es un repositorio de archivos,
documentos de la entidad porque los correos
pdemas porque deben informar es si hacen
seria lo correcto, un correo electrénico no se
expone, deben analizar esta serie documental
hal.

160872017
~ Boe1d
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La ingeniera Mercedes Mart
confusién con el

El Doctor Sergio
preciso la claridad sobre el
electronicos son un canal de

alcaldia no esta bien y la debg

un correo electronico ya de

archivo, y como es un docu

descargar en un formato E.M
porque el, guarda el mensaje

correo electrénico a veces pug

dependiendo de la serie doc
que le corresponda, dependi

automatico o manual, hoy .'

donde se puede| gestiona
expediente para que quede
que en un expediente estén t
concluir me parece que el g
ajuste que deben realiza
procedimientos y la disposicid

La ingeniera Mercedes come
se esta trabajando también,
de una circular para que las e

La doctora Nidia Echeverri o
gestidon amarrada a la serie
serie comun, y cuando se re

empalme de algo, porque ahi s

El doctor Edgar Cabeza recg

hagan un mejor analisis y de
procedimiento, valoren mejor

La ingeniera Mer
entidad, es APRO

ADA SU
los ajustes descritos.

e Tabla

La funcionaria Irene Ortega,
una tabla pequena ya que el
un trabajo muy juicioso y resp
una memoria descriptiva dona

I
manejo dg
nosotros manejamos un dri
transaccionales, no como sopo

Utrera comd

-

O LU

ez, informa que en el general existe una gran
los archivos electronicos, en la gobernacion
e, los correos electrénicos son plataformas
es de archivo.

nta que es importante se tenga muy claro y
ema de los correos electronicos, los correos

corregir, lo que si es importante aclarar es que
rma individual, si puede ser un documento de
hento de archivo se debe exportar, se puede
Jno se ha masificado su uso, es muy interesante
os adjuntos y toda la informacién del correo, el
ie ser un informe o una respuesta a un informe,
ental ese documento debera ir al expediente
do de la tecnologia, la entidad lo podra hacer
hoy ya existen moédulos de correo electronico
correos electrénicos, y hacerlos apuntar al

¢ll soporte respectivo, lo importante es garantizar

jos los documentos que hacen parte de el, para
fdro de clasificacion esta bien hecho salvo el
al procedimiento, recomiendo revisar los
ffinal.

a que al interior del Departamento es algo que
OMO consejo debemos pronunciarnos a través
dades territoriales tengan mas claro este tema.

berva que tienen una serie acta de informe de

agfas, se repite en las que revise y se volvié una

4a los tipos documentales parece una entrega o
p esta hablando de dos series, acta e informes.

fniendo que revisen la serie comunicaciones y
pronto modifican los tiempos de retencion y el
gta serie.

des sometd a consideracion la tabla de retencion de ésta

(JONVALIDACION, con la condicion de realizar

de Retencj$pn Concejo Enciso.

jpone esta tabla de retencion, comenta que es
HNcejo y municipio son pequerios, ellos hicieron
gnsable, valoramos el esfuerzo, nos presentaron
a3l se observa el proceso de elaboracién de estas
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tablas, allegaron cuadro de c¢|§
documental, método de codif]

anexa las tablas
retencion de las
disposicion final, d
de seleccion, junto

El doctor Edgar cabeza obs
planteado, sin embargo enc
criterio de conservacion total
confusién porque en el proce
connotaciones especiales q

demas los elimina

pero en este caso solo se e
va a eliminar, leyendo el pro
la entidad habla de conserv
todo se conservara, para la hi

La doctora Nidia Echeverri, el
preguntan que tienen de dife
las actas especiales.

El doctor José Lelnardo Mo

una entidad muy

de retenci
series y s
eterminaro
con todos

. por eso

pequena

iniciativa de elabarar este i&

profesional que elaboré esta t
necesarias las elaborara con

su convalidacion,

entidades cumplan

organizacion de su

La doctora Nidia B

pulir un poco mas |

El doctor Sergio Utrera com

detalles que se de

por elaborar las tablas, aunqi
es necesario que codifiquen |

vi la estructura del

a nivel del nombrado de las

habla de acuerdo
palabra concejo,

disposicion final, revisar si el ¢

su prop6s
con su co
s archivos.

g

~3

cheverri,
a resena d

ben ajustar

cuadro de

s del cogi
no es n

ot L L

sificacién documental, Cuadro de clasificacién
bcion del Cuadro de Clasificacion Documental,
documental, se determinan los tiempos de
bseries, detallaron el criterio para precisar la
el tamano de la muestra e indicaron el método
5 anexos legales para su convalidacion.

a que el cuadro de clasificacion esta bien
dntro series como contratos y nomina tiene el
teleccion, tienen los dos criterios, es un tema de

&l le dan ellos a los valores secundarios y los
5 que ellos hacen referencia a las dos criterios,
bge seleccidn porque se sabe que lo demas se
limiento se observa que es seleccion, porque si
pOn total y le coloca la X esta hablando de que
foria y no se pude eliminar nada.

gl solicita que todas las tablas vengan con firmas,

rdnte las actas de comision, actas plenarias con

o, informa que felicita a la entidad, porque es
que son solo 5 concejales, y han tenido la
rumento archivistico, trabajo de la mano del
la y con gusto todas las observaciones que sea
funcionario, para adelantar el proceso y lograr
siempre es ser facilitador y permitir que las
tido de tener el instrumento archivistico para la

icita que la memoria descriptiva sea mejorada,
sa memoria descriptiva.

ta que ve una buena base, sin embargo hay
in desconocer el esfuerzo que hace la entidad
solo es una dependencia la secretaria general,
series y subseries en el cuadro de clasificacion,
asificacion documental pero no esta codificado,
eries y subseries, en los actos administrativos
jo, resoluciones del concejo, deben quitar Ia
sario que la lleve, el doble marcado en la
nsecutivo de comunicaciones esta correcto.
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La ingeniera Mercedes somet
SE APRUEBA LA CONVAL
realizar los ajustes solicitados

e Tabla de Retend

La funcionaria Rocio Solang
comentando que esta entida
hicieron una memaria descrip

en términos generales y ane:
tabla sea convalidada.

Interviene el doctar Edgar C
que deben subsanar, la ma
con digitalizar, incluso en alg
es la disposicion final.

La doctora Nidia Echeverri
parece que es copja de otra tg
ya conocemos no puedo cree
trabajo de analisis docume
tienen series misionales muy

El doctor Sergio Utrera, co
mayor, la codificacion el cuag
l6gica y aplicada a|las series
y esta codificacién en lo parti

usan y no es clara, hay saltas
de las series y subseries, hade

cuadro de clasificacion docl
documento.

a consideracion la convalidacion de esta tabla,
ACION por unanimidad, con la condicién de

ibn Documental Contraloria de Bucaramanga.

Tuirdn, presenta este documento archivistico
presenta un documento archivistico completo,
ya completa, allegaron todos los anexos, cuadro
al, tablas de retencion, tuvieron en cuenta los

Hron todos los documentos de ley para que esta

beza, encuentra varios aspectos, en esta tabia
hcion en la disposicion final, marcaron eliminar
as marcaron las 3 opciones, deben aclarar cual

lenta que no pudo entender muy bien la tabla, le
bla, hay series que por el trabajo archivistico que
nue solo tengan un tipo documental, no hubo un

3l en las oficinas productoras, las contralorias

portantes, que no las incluyeron.

Enta que deben hacer un analisis documental
b de clasificacion es muy confusa, no se ve una
ubseries, optan por la codificacion alfanumérica
lar no es tan buena porque propicia errores, la
gue no se entienden, deben hacer una revision
falta un mayor analisis y sobre todo iniciar por el
ental que es la estructura principal de este

La ingeniera Mercedes, somdte a consideraciéon la tabla de retencion y es

devuelta por unanimidad.

¢ Tabla de Retend

Esta tabla de retencion la p
expone este documento a
documental, hicieron una
anexaron cuadro de clasifig
disposicion final es apropi
documentos para su convalid

I6in Hospital de Fioridablanca.

enta la funcionaria Rocio Solano Tuiran, quien
hivistico, elaboraron 44 tablas de retencidén
emoria descriptiva completa de la entidad,
ion, trabajaron los tiempos de retencion, la
a, el glosario misional, anexaron todos los
on.
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Interviene el doctor
la codificacion, ellos colocaro
que tiene el AGN, |le quitaron
que hubiese duplicacién en la|g

El Doctor Sergio Utrera, com
elaborado, lo basico de un
series y subserigs,
constitucionales y acciones d
punto de vista aqui
con diferente num
funciones atiende futelas en

cuadro de clasificacion y dejarlo

El doctor Edgar cabeza, come
sino una relacioén de series y s

Edgar Cart §€za, comenta que frente a esta tabla no entendi

LOdigo se serie y subserie, no usaron el formato

fa columna de la dependencia, por eso parece

pdificacién, no la entendi.

fita que el cuadro de clasificacién no esta bien
es las series, subseries y codificacion de las

en el cuadro que habla de acciones

tutela, estan bien codificadas, pero desde otro

as tienen en juridica, pero también en cartera y

ro de codigo, entonces uno dira sera que la entidad por

fidica pero también en cartera, falta ajustar el
como se debe presentar.

ta que aqui no hicieron cuadro de clasificacion
pseries documentales.

El doctor Sergio Utrera encue
que es muy relevante, en la pg
serie historias clinicas, per
asignan la serie a varias depe
aparte, esto es gravisimo, pa
clinica, entonces tendrian qu
paciente, parecier
dependencias.

La ingeniera Mer
devuelta por unanimidad

e Tabla de Retenc

que tuv !

des sometg

ra una observacion al cuadro de clasificacion
jina 14 del cuadro de clasificacion menciona la
esta disgregada en muchas dependencias,
dencias como si cada una tuviera esta serie por
jue debe ser un Unico expediente de historia
revisar porque es un expediente (nico por
an pedacitos de historias clinicas en las

a consideracion esta tabla de retencion y es

(in Notaria Primera de San Gil.

La funcionaria Irene Ortega, pr
el loable este documento y
archivistico de ninguna enti
memoria descriptiva acorde

de retencion que Ia revisarla
misional, los anexos legales d
por el Consejo ya que para no
aprobacion

El doctor Edgar Cabeza, ¢

seleccionan eliminagion, digital;

tabla donde estan seleccionand

gsenta esta TRD, y comenta que para el grupo
que no habiamos evaluado un documento
como esta, la Notaria nos presenta una
el perfil de la entidad, nos allegaron la tablas
pstan diligenciadas correctamente, el glosario
[f entidad, creemos que puede ser convalidada

ros cumple con los requisitos exigidos para su

IhEerva que en varias series documentales
zhcion, conservacion total, deben revisar toda la
0l las 3 opciones.
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La doctora Nidia Echeverri,
firmadas por el funcionario f
que es interesante

La ingeniera Mercedes so
aprobada su co
realice el ajuste ca

Tabl

Este documento archivisti

glicita que siempre se revise que las trd vengan

sponsable, ellos tienen unas series sustantivas
en el glosario misional.

e a consideracion la tabla de retencion y es
por unanimidad, solicitando a la entidad que
el Doctor Edgar Cabeza.
bn Personeria de Curiti.

S presentado por la funcionaria Rocio Solano

Tuiran, quien comenta que e
memoria descriptiva comp
seleccionaron los tiempos d
misional y anexaron los docu

El doctor Edgar Cabeza, e
forma que de fondo, esco
quitar digitalizacion, revisar |

La ingeniera Mercedes Marti
tabla de retencidon y apro
condicion de ajustar las tabla

Tabla de reten
Santander.

Este documento archivistico
quien comenta que es una
descriptiva, el organigrama
retencion, seleccionaron la d
acordes, anexaron todos los d
documento.

i

El doctor Edgar Cabeza co
denominacién de varias seri
actas, hay otra seiie que se |
documentales hacen mas re
modificarla puedecEer registre
a registros contables, no es @

se debe llamar instrumentos

o

doble conservacién total y eli

realizar.

La doctora Nidia Echeverri en
de digitacién, deben resenar
en la institucion, |en el ho
importantes por rescatar, se

entidad hizo un trabajo juicioso, elaboraron una
a y detallada, el cuadro de clasificacion,
retencion y eliminacion, presentaron el glosario
entos legales soportes para su convalidacion.

Lientra un ajuste que se debe realizar mas de
ron criterio eliminaciéon y digitalizacién, deben
tablas y ajustarlas.

Z, somete a consideracion la aprobacion de esta
da su convalidacion por unanimidad con la
con la observacion del doctor Edgar Cabeza.

gion documental Hospital Universitario de

s presentado por la funcionaria irene Ortega,
bla bastante extensa, presentaron la memoria
la entidad, cuadro de clasificacién, las tablas de
posicion final y los tiempos de retencidén fueron
cumentos de ley que dan soporte juridico a este

nta que tiene varias dudas con respecto a la
, la serie actas y reuniones, debe ser la serie
a sistemas de informacién, revisando sus tipos
encia como a proyectos, la serie cartera, deben
de cartera o estados de cartera, la serie gestion
ra, la serie herramientas archivisticas, esta serie
chivisticos, en la serie inventarios seleccionaron
inacién, son varios los ajustes que se deben

ientra en la memoria descriptiva muchos errores
n la memorias esas series que son particulares
ital por su trayectoria hay documentos muy
pierde un poco el impacto social que tiene el
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o de Santa
‘€0 que SO
sa, y enco
sta vigente
=ncabezad
blas tiener
de retencid

hospital universitar
mejorar, también cr
numeros, o vicever
encabezado que es
de la oficina, en el ¢
frase que estas ta
valoracion y tablas

El doctor Sergio Utrera com
cuanto a aplicarsd desde la
organigrama en el cual se bas
aprobaron las trd hoy pero
vigente es del 2000, la metod
cubririan ese tiempo, en ese s
hace referencia en la memorig
que tienen los dos documentas

La ingeniera Mercedes Martin
devuelta por unanimidad.

Tabla de Valor
Santander.

Ider, los nombres de algunas series los deben
lerrores de digitacion encontré letras donde van
€ ceros, en una tabla no van ceros, también el
br el AGN, deben separar la entidad productora
lesta mix, en la memoria descriptiva colocaron la
una aplicacion retrospectiva, si hay tablas de
este concepto que significa.

ta que las tablas pueden ser retroactivas en

fecha en que se aprueban hasta la fecha del

la entidad para hacer las TRD, por ejemplo, se

l organigrama pero el ultimo organigrama y el

bgia archivistica dice que la aplicacion de las trd
bntido si habria una retrospectiva pero no se si
descriptiva esto, deben dejar claro el alcance

las trd y las tvd.

g7, somete a consideracion la convalidacién y es

dcion Documental Hospital Universitario de

Este documento es presentad
comenta que la entidad hizo t
anexando la memaria descrip
evolutivos, los actos administ
archivistico, en general hicierg

El doctor Sergio | Utrera, hjz
observaciones, un| aspecto al
desorganizacion del materig|
ayudado, hay mucho insumo
los soportes, el nombrado de
la utilizacion de las fuentes,
presenta en un d cumento aj
los inventarios, los cuadros dg
periodos los presentan como
los cuadros, los inventarios,
interior de la memoria descrif
por la forma desorganizada e
pero no es facil entenderlos
existir del periodo 53 no esta

de este periodo, hay una obs
de tvd se supone que re
transcurso de esos period
valoracion documental, la uni
entonces uno se pregunta srtl

por la funcionaria Rocio Solano tuiran, quien
las de valoracion para 6 periodos evolutivos,
ja, organigramas de la entidad, periodos

ativos que le dan validez a este documento

un trabajo completo y juicioso.

el ejercicio de revisiébn y encontré varias
no pudo ver la correcta metodologia, fue la
que se presentd, la organizacidbn hubiese

bero muy desorganizado, a la hora de presentar
#s documentos no ayuda a entender la légica de

memoria descriptiva, la historia institucional se
rte, hay algo que genera confusion, presentan
clasificacion, y las tablas de valoraciéon de unos
bcumentos independientes, como anexos y otros
ncluso las tvd de otros periodos quedaron al
va, no es claro si le faltaron esos soportes, o si
que se presenta el documento, pueden estar ahi
y visualizarlos, la documentacion que deberia
periodo, ni el cuadro de clasificacion, ni las tvd
acion muy relevante, y es que si s un ejercicio
toda la documentacion de la entidad, en el
administrativos, pero cuando revisamos al
serie que se valora son las historias clinicas,

® se producian historias clinicas, o solo hicieron
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las tablas de valor;ci()n con las

generacion de est

tvd, con una elaboracion ex
claras, entendibles| estas tvd |3

muy relevante par

la tabla de valoracion completi

El doctor Edgar Cabeza, co

todas las series qu
la documentacién

incompleta, le falto|la mirada ¢4
antiguos, esta muy|incomplet

La ingeniera Mercedes Ma
valoracion y es devuelta por

5. PROPOSICIONES Y V{4

Dentro de este punto la ing
primero que dentro de los m

accion para este

un consejo cada
responsable, se di

técnicos y cuando |hayan cum
esto queda a cargo del equip
dar directrices sobre la confor

También informa que aunqueé
deberian tener su |propio cons

ahora tendremos
municipio entre ellg

Alcaldia de Barrancabermeja.

Se termina la reuni

Presidente
Consejo Departamen
Gobemacion de San

Yoo

historias clinicas, no es claro como llevaron a la
:' desde mi punto de vista hemos tenido varias

lente, por lo general muy organizadas, muy
bn muy interesantes porque son de una entidad
ento, deben tomar esta base, ordenarla, hacer
no solo para historias clinicas.

instrumen

el departa

@n los hospitales, comités, juntas, nominas, toda
ye se evidencia en un hospital, estd muy
un historiador y sobre todo los empleados mas

se lleva
interna

nez somete a consideracion esta tabla de
animidad.

RIOS.

era Mercedes tiene tres puntos para informar,
Ls de septiembre, octubre y noviembre se haga
Lmplir con la meta establecida en el plan de
una tareas de este consejo con su respectivo
a solicitud de modificaciones en los conceptos

es, para
no, queda
ben enviar

de la TRD, también haremos una circular para
acion de expedientes electronicos.

Barrancabermeja ya figura como distrito ellos
Bjo, pero como aun no lo han conformado por
aluando los documentos archivisticos de este
¢j® municipal y la actualizacion de las trd de la

) S Sﬂ" |

CASTANO MERCEDES MARTINEZ CORREA
secretaria

Ma Consejo Departamental de Archivo

Gobemacién de Santander

n de Consgjo a las 12:00 m

ander

Elabaré: Roefo-Sdlano [Tuirén / Lider|grupo revision TRD / TVD




