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Representante Legal: DIDIER ALBERTO TAVERA AMADO Fecha de iniciacion: | 19-dic-19
Responsable del proceso: CAMILO ANDRES ARENAS VALDIVIESO/ MERCEDES MARTINEZ CORREA Fecha de finalizacion: | 30-dic-20 ‘Avance: 33,81%
Cargo: Secretario General / Coordinadora Grupo de Gestién Documental
Fechay namero de Acta de L T i o
aprobacién del PMA 19 DE DICIEMBRE DE 2019 ACTA No. 4 del Comite Institucional de Gestion y Desempefio
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INICIO FINALIZACION TAREAS DEROBIEIIVD
Se redacté la
Elaborar la Politica Politica de Politica de
T1 de gestién| 1-sep-19 30-sep-19 4 100,00% Gestion Gestion Politica redactada
Docuemntal Documental Documental y se
Politica de Gesti6n AN d |socializéenel |
Documental Aprobar la Politica, czglgoldel € Se  aprobs  la
La Gobernacién del de Gestién Comité Politicap en el
Departamento de Docuemntal en el Institucional de Comité Acta No. 2 de|
Santander T2 comité 1-sep-19 30-oct-19 8 100,00% - . povolumsi et
resuntamente = Elaborar, aprobar y Institucional de Gestiony Institucional de| Secretaria General 2019 del CIGD
P o z | A Desempefio Gestion y|
incumple el articulo o adoptar la Political Gestion y .
1 o i6 = donde se 83,33% Desempefio Coordinadora Grupo
2.8.2.5.6 del Decreto Q de Gestion Desempefio ; -
(8] aprob6 de la de Gestién
1080 de 2015, toda < Documental Documental
vez que no cuenta
con la Politica de Acto Se recdacté el
Gestién Documental administratuvo acto
elaborada, aprobada! Adoptar a Politica de adopcion de administrativo
y adoptada T3 de Gestién| 1-nov-19 30-ene-20 13 50,00% P i
Documental la Politica de para revision por
Gestion parte de la oficina]
Documental Juridica
Actas de
Realizar mesas de concg’rtaC|on Y .
trabajo con las revision de las Se han revisado vy
T diferentes 1-sep-19 30un-20 43 50,00% TRD con cada actualizado - TRD Adas ~  de
secretarias  para una de las de seis concertacién
actualizar las Trd dependencias secretarias
dela
Gobernacion
Se trabajo en
Gestionar recursos mesa de trabajo N
;aktjlas_ ) de contratar la para incluir el Metas incluidas en|
etencion isio | Plan de|
X revision Y| 1ene-2 iun-2 o TRD componente  de el dej
Documental y CCD Actualizar, aprobar 2 compilacién de la ene-20 804un-20 26 30.00% Actualizadas Gestion Desarrollo
por  parte  del actualizacion ~ de documental en el PDD 2020-2023
La Gobernacién de Comité las TRD Plan de e
Santander, Institucional de Desarrollo
presuntamente Gestion Y| Secretaria General
incumple lo ; Desempefio y
2 establecido en los o enviar para: Presentar al 20.00% Coordinadora Grupo
articulos 23. 24, 25 8 evaluacion Y Comité Act © medi ' de Gestion
del Titulo V del < covalidacion  por Institucional de gealgf:ualeseo Docuemental
acuerdo 04 de 2019, parte del Archivo Gestion y . . o
en referencia con la; General de la U Desempefio la 1ul-20 30-jul-20 4 0,00% actizqiuzi\hc‘iaél:de
actualizacion, Nacién, las TRD actualizacion ~ de las TRD
aprobacion, de la Gobernacion las TRD para su
evaluacion y de Santander. aprobacion
convalidacién de las
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TRD
Enviar para,
evaluacion y Certificacion de
convalidacién  por convalidacién la
W parte del AGNpIa 1-ago-20 25-0ct-20 12 0.00% actualizacion de
actualizacion ~ de las TRD
las TRD
Programa de Presentar al Acta No. 2 de Se aprobé el
Gestién Comité 2019 _dgl Progﬁrama de
Documental Institucional de Comité Gestion
La Gobemacién de RF! Gestion y| 1-sep-19 30-0ct-19 8 10000 | mstitucional de Documental PGD Ada No. 2 de
Santander Desempefio el Gestion Y en el Comité 2019 del CIGD
presuntamente PGD para su Desempefio Instltyclonal de
incumple con lo " donde se Gesti6n y|
y aprobacion § o
establecido en el Presentar al aprob6 el PGD Desempefio
numeral 6 del comité institucional
articulo 2.8.2.1.16 ! de  Gestion
del articuo 2.8.2.5.11 =
Desempefio de la
del Decreto 1080 de; Gobernacién  de Se recdacté el
2015 len referenzla Santander el PGD! Adoptar el Acto acto Secretaria General
gon el concepto de o para su T2 Prugre,xma del | ov-19 30-ene-20 13 100,00% admlmstrgtlvu admlnlstratlyo
probacion por Paﬂ? % aprobacién, Gestion de adopcion del para revision por| coordinadora Grupo
3 |del Comité S elaborar y legalizar Documental PGD PGD 66,67% parte de la oficinal de Gestién
Institucional de < el acto Juridica Documental
gestion - y administrativo  de!
O i [eopsony e
2852 del Decreto @ Implementar una
erramienta de
1080v’de 2015 con seguimiento al
realcion al  acto PGD
administrativo de Disefiar e
adopcion del PGD, a implementar  una i
su vez con el T2 herramienta de| 7-ene-20 30-jun-20 25 0,00% Herramlgnta de
numeral 5.2 del PGD seguimiento al seguimiento
en lo que se refiere PGD
al  seguimiento vy
monitoreo del
mismo.
Realizar 12
talleres de
Realizar jornadas capacitacion
de capacitacién a orientados a la Registros de S ) iellEehs )
cada una de las T1 organizacion de 25.0ct-19 25-0ct-20 52 20% a;lstencnaalas seis jornadas de R_égLC'f de|
_ secretarias de la] archivos jornadas de capacitacion asistencia
Inventario Gobernacion  de gestion y capacitacion
Documental FUID Santander elaboracion de
La Gobernacién de tendientes a dar inventarios
Santander directrices en la| documentales
presuntamente aplicacion de las
incumple lo TRD Y|
reglamentado en el Elaboracion de
articulo 26 de la Ley! Inventarios
594 de 2000 articulo Documentales en Disefiar y divulgar|
7 del acuerdo 042 de < los archivos de una infografia Secretaria General
2002, Acuerdo 038 z gestion. Disefiar y| didactica para
4 |de 2002y articulo 13 g divulgar una, T2 incentivar la| 25-oct-19 25-oct-20 52 0,00% Infografia 23,33% Coordinadora Grupo
de la ley 1712 de g() infografia didactica elaboracion de Gestién Documental
2014, toda vez que para incentivar la inventarios
se evidenci6 que la! elaboracion de documentales
Gobernacion del inventarios
Departamento de documentales Y|
Santander no cuental gestionar recursos
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con la totalidad de para contratar el
inventarios apoyo a la gestion Gestionar recursos
documentales en los en la; para contratar el
archivos de Gestion. implEmentacién _Qe apoyo a la gestién Contrato de S - Proceso del
geRD y eilrill:c:‘a;ligr; ?r::pIEmemacién d': apoyo ala dos procesos contratacion
documentales  en T3 TRD y elaboracién 25-oct-19 25-oct-20 52 30,00% Organizacién de contractuales adelantados para
los archivos de de inventarios Archivog de para »custodi;r y organizacién  de
gestion. documentales  en Gestion organizar archivos archivos
los archivos de
gestion.
Oganizacion Realizar inventario Se cuenta con los
Documental documental a la Inventario de inventarios en el Inventarios FUID
Tablas del T totalidad de fondos| 55 1 1q 30-dic-19 9 100,009 |08 documentos formato FUID_de de los fondos del
Valoracién acumulados  del del archivo la totalidad de la hi |
Documental Archivo central del central informacién ~ del archivo central
La Gobernacién de departamento. Archivo Central
Santander
presuntamente
incumple lo|
establecido en el
Acuerdo No. 02 de
2004, mediante el b
cual se establecieron Se trabajo en
los lineamientos . Gestionar recursos mesa de trabajo
basicos para la| Realizar el para contratar la para incluir el
orgabnizacién d inventario elabioracion de las Tablas d'e componente  de
documental de los T2 TVD de 25-oct-19 25-0ct-20 52 10,00% Valoracion Gestion PDD 2020-2023
fondos fondos i Documental
docuemntales Gobernacién  de documental en el
§ acumulados  del Santander Plan i
a(?umulados_ Asi archivo central de D Il
mismo el acuedg la  Gobernacién, esarrollo )
224 de;oig de alLrg ; Gestionar recursos Secretaria General
4 |estabkece Y ¢ el 8 y cuntr’alar a 36,67% Coordinadora Grupo
S elaboracion de la i
procedimiento  para 2 Tablas de Gestién Documental
la _ §Iaboracién, Valoracion
aprobac‘k[)n, Documental, Presentar al
evaluac_lon " M Aprobar las TVD | Comité X
GonfvallltiaQI?n, enviar al Archivo Institucional  de Acta por medio
"ﬂgl{gjc”ig‘ﬁ"’” Z General de laj T3 Gestion y| 25-0ct-19 30-jul-20 40 0,00% dela E“a'fe
publicac Nacion AGN para Desempefio  las aprueban las
inscripeion - en el su convaldacion. TVD para su VD
Registro  Unico de r
Series aprobacion
Documentales
RUSD de las Tablas
de Retencion
Documental y Tablas
de Valoracion
Docuemental TVD.
Articulo 2.8.2.3.3 del
Decreto 1080 de Enviar para
2015 en referencia| evaluacion y Certificacion de
coon entidades T4 convalidacion por| 1-ago-20 25-oct-20 12 0,00% convalidacién
liquidadas. parte del AGN las de las TVD
TVD
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Organizacion de
Archivos de :
Gestion Realizar 12
La Gobernacion de talleres o de
Departamento de N capacitacion
Santander, z{eallzar J‘?rn‘a'das orientados  a la Registros de Se han realizados
' e capacitacion a i7aCi6 ; i Regist d
presuntamente d del T1 organizacion de 25-0ct-19 25-0ct-20 52 50% as@tenua alas S [FTEEES 6E M de
incumple con lo cada una de las archivos de jornadas de - asistencia
: secretarias de la h taci capacitacion I
establecido en el > gestion Y capacitacion
articulo 4 del Gobernacién de especialmente  la
Acuerdo No. 042 de Santander elaboracién de la
o tendientes a dar hoia de control
2002 organizacion e directrices en la ) -
inventario aplicacion de las
documentaly TRDy
paragrafo del articulo Elaboracion de
12 del Acuerdo No. Inventarios
dili 02 t.‘e 2.01‘: d Documentales en Diseft divul
Il |gquer\0|gm|enttn Ie o los archivos de isenary fIVU g;\r Secretaria General
LaGOJs e con r?j'l z gestion. Disefiar y ;_r:ja i infografia
5 g © ternacl;)nd N 8 divulgar una T2 ! ac‘lca pa:a 25-oct-19 25-0ct-20 52 0,00% Infografia 30,00% Coordinadora Grupo
s e;t)ardamefn Ot € o infografia didactica |n|cle]n var d Gestién Documental
antander, rznea para incentivar la ﬁa orgcmn ol e
procesos de elaboracion de ojas de contro
organizacion de inventarios
Historias Laborales documentales y
notcl;:‘nplg con :0 gestlonar recursos
es al e?\" og:da para contratar el ET"proceso —ae Minuta del
circular No. e apoyo a la gestién implementacién Ainuta g€l
2003 y paragrafo del | Gestionar recursos del programa de contrato de
articulo 12 del ena para contratar el cstion custodia -
Acuerdo 02 de 201 implEmentacion de apoyo a la gestion g e
g TRD y elaboracién | c d documental Pliegos definitivos|
toda vez que los d 1t en a ontrato de implica desarrollar|
expedientes cuentan € inventarios implementacion de apoyo a la cada uno de los contrato de|
con diligenciamiento documentales en T3 TRD, elaboracion| 25-oct-19 25-0ct-20 52 40,00%  |Organizacion de  eson Al organizacién  de|
tecnico de hoh¢ja de los arch!\{os de de inventarios Archivos de zescritos En lal archivos de|
control de forma gestion. documentales y Gestion presente vigencial gestion
i hojas dee control 3
parcial, proceso de . S
foliacion vareial v o en los archivos de gestionaron Pantallazo de|
N p: Y i6 recursos para Consulta en
se esta diligenciando gestion. adelantar SECOP Il T
el formato FUID L SECOP It
Revisar cada dos
meses la
Disposicion Final de aplicacion de las
Documentos . TRD a los
X - Actas de
Se evidenci6 que la Rewsar los T1 documetos 7-ene-20 25-oct-20 42 0,00% s
entidad tiempos de transferidos al revision
< retencion de los .
archivo central
prienscuun;apnl:::;fjjta documentos que elaborar actas dt}e/
. se encuentran bajo o
h : estas revisiones
arisctjlglicilidg gr;jlel © custodia del achivo Secretaria General
Decretu. 1080 de z central y realizar
6 2015 y el articulo 22 ‘g proceso de 0,00% Coordinadora G
y el articulo 3 eliminacion oordinadora Grupo
del Acuerdo 04 de < documental alos Gestién Documental
2019, toda vez documentos gue Realizar procesos
_queno se ha_ da‘?‘,’ han cumplido su de eleiminacion de
inicio a la palicacion ciclo vital y tienen documentos  que Inventarios
del proceso de como dispsicion ya han cumplido Documentales y
elimincion a partir de final la eliminacién T2 su ciclo vital,| 7-ene-20 25-0ct-20 42 0,00% d
la aplicacién de las elaborar ?CFaS e
TRD Y/O TVD. inventarios  para eliminacion
eliminacién y actas
de eliminacién
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Sistema Integrado
de Conservacion Elaborar y . SIC
7-ene-20 30-jul-20 9
La Gobernacion del U documentar el SIC i 29 0.00% documentado
Departamento de
Santander
presuntamente
incumple lo ~ Elaborar, Secretaria General
estipulado en el z documentar y
7 |acuerdo 006 de 2014 g adoptar el Sistema 0,00% Coordinadora Grupo
toda vez que no se 5() Integrado de Gestion Documental
cuenta con un Conservacién SIC
sistema integrado de
conservacion
elaborado, Acto
documentado y 2 |medanme - ado| 1-ago20 25-0ct:20 12 0,00% administrativo
adoptado por la B 9 ' de adopcion del
entidad administrativo SIC
AVANCE DEL PLAN DE CUMPLIMIENTO (ACCIONES) Acci6n 1 83,33%
Accion 2 20,00%
Accion 3 66,67%
Accion 4 36,67%
Accion 5 30,00%
Accion 6 0,00%
Accion 7 0,00%
CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE MEJORAMIENTO 33,81% sobre 100%
CAMILO ANDRES ARENAS
VALDIVIESO MERCEDES MARTINEZ CORREA
Secretario General Coordinadora Grupo Gestién Documental

Proyect6: Mercedes Martinez C.
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