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“Por el cual se adopta la Politica Institucional de Gestion Documental para el
Departamento de Santander”

EL GOBERNADOR DE SANTANDER

En uso de sus facultades constitucionales y legales y en especial las
conferidas por el numeral 2° del articulo 305 de la Constitucion Politica de
Colombia, Ley 594 del 2000, Decreto 1080 de 2015, Ley 1437 del 2011, Ley

1712 del 2014 y

CONSIDERANDO:

1. Que el articulo 305 de la Constituciéon Politica de Colombia, en su numeral
2, establece como atribuciones de los Gobernadores, dirigir y coordinar la
accion administrativa del Departamento, y actuar en su nombre como
gestor y promotor del desarrollo integral de su territorio de conformidad con
la constitucion y las leyes.

2. Que la Ley 594 de 2000 denominada “Ley General de Archivo” establece
las reglas y principios generales que regulan la funcién archivistica del
Estado y su ambito de aplicacién comprende a la administracién publica en
sus diferentes niveles, las entidades privadas que cumplen funciones
publicas y demas organismos que establece dicha ley.

3. Que el Decreto 1080 del 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Cultura” reglamento la funcién archivistica
y en el articulo 2.8.2.5.6 establece que las entidades publicas deben
formular una politica de gestién de documentos.

4. Que el articulo 58° y 59° de la Ley 1437 del 2011, reglamenta el archivo
electronico de documentos cuando el proceso administrativo se adelante
mediante medio electrénico se archivaran de la misma forma, igualmente el
Expediente electronico debera conservar el conjunto de documentos
electronicos su autenticidad, integridad, y disponibilidad, cada entidad que
tramita procesos mediante expediente electrénico debera dar cumplimiento
de estandares homogéneos de gestién documental.

5. Que la Ley 1712 del 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de
transparencia y del derecho de acceso a la informacién Publica Nacional y
se dictan otras disposiciones” establece como obligatorio la elaboracion e
implementacion de un Programa de Gestion Documental en todas las
entidades publicas y privadas que cumplen funciones publicas y por ende
se hace necesario la aprobacién y adopcién de una Politica de Gestion
Documental «
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6. Que el articulo 6° de la Ley 1712 del 2014 literal g) define: Gestion
Documental como ‘el conjunto de actividades administrativas y técnicas
tendientes a la planificacion, procesamiento, manejo y organizacion de la
documentacion producida y recibida por los sujetos obligados, desde su
origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizacion y
conservacion’.

7. Que actualmente se cuenta con nuevas disposiciones a nivel nacional en
materia de Gestion Documental y a nivel Institucional en el Sistema
Integrado de Gestion y calidad, sefialandose que es competencia del
Departamento de Santander, la custodia y conservacion de su Archivo
como parte del patrimonio documental del Departamento, por lo cual se
hace necesario definir las Politicas y lineamientos relacionados con el
proceso de Gestion Documental del Departamento de Santander.

8. Que en reunion del dia 10 de agosto de 2021 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio, fue aprobada la Politica Institucional de Gestién
Documental.

9. Que en cumplimiento de lo anterior se hace necesario adoptar mediante
acto administrativo la Politica Institucional de Gestién Documental aprobada
por el Comité Institucional de Gestién y Desempenio.

Por lo antes expuesto:
DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: Ambito de aplicacion. Conforme a lo establecido en el
Decreto 1080 de 2015, esta politica es aplicable a cualquier tipo de informacion,
documentacién y archivos, producidos, recibidos o custodiados por las
dependencias, servidores y empleados publicos, contratistas y en general por
cualquier persona que desarrolle actividades inherentes a las funciones del
Departamento de Santander.

ARTICULO SEGUNDO: Politica gestion Documental. Adoptar la Politica
Institucional de Gestion Documental en el Departamento se Santander, dando
cumplimiento a la Ley General de Archivos vy al Decreto Reglamentario 1080 de
2015, para estandarizar los procedimientos de planeacién, produccién, gestion y
tramite, organizacién, transferencia, disposicién, preservaciéon y valoracién de
documentos, que se realizan en las diferentes dependencias del departamento,
cuyo archivo central esta bajo la custodia de la secretaria general siguiendo las
directrices del Archivo General de la Nacién.

ARTICULO TERCERO: Alcance de la politica. La politca de Gestion
Documental esta contextualizada en los procesos del Departamento de Santander
para estandarizar los procedimientos de planeacién, produccion, gestion y tramite,
organizacion, transferencia, disposicion, preservacion y valoracién de documentos,
que se realizan en las diferentes dependencias del departamento, cuyo archivo
central esta bajo la custodia de la secretaria general siguiendo las directrices del
Archivo General de la Nacion. '
03 Sep 2021
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La misma hace parte del Programa de Gestién Documental que va de acuerdo con
lo establecido en el Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura y aplica para
todos los instrumentos archivisticos establecidos en el territorio, de manera que se
garantice la disponibilidad e integridad de los metadatos para su gestion,
preservacion, la continuacion del ejercicio archivistico, su constante actualizacion
y la adaptacién que demanda el colectivo para su correcta utilizacion.

Esta politica de Gestion Documental cuyos lineamientos parten del modelo de
gestion documental colombiano que establece un marco de referencia que se
expresa en 4 dominios: Dominio Estratégico, Dominio Documental, Dominio
Tecnolégico y Dominio Cultural.

ARTICULO CUARTO: Objetivo. Dotar al Departamento de Santander de una
politica de gestion documental que permita definir los lineamientos para la
administracion documental, con base en las metodologias definidas por el Archivo
General de la Nacién, implementando las mejores practicas para la correcta
gestion de sus documentos y adaptando sus procesos a las nuevas tecnologias de
la informacién y comunicacion, siguiendo los principios del proceso de gestion
documental, y asi mismo avanzar hacia el cumplimiento del plan de desarrollo
“Santander Contigo y para el mundo 2020 - 2023".

ARTICULO QUINTO: Lineamientos generales de la politica. Se implementa
dentro de la Gestiéon Documental del Departamento de Santander:

1. Mantenimiento de la Memoria Institucional: ElI Departamento de
Santander se compromete con el mantenimiento y la preservacion de la
memoria institucional, a su vez que hara la disposiciéon de esta de manera
responsable.

2. Actualizacion de los Procesos De Gestion Documental. El Departamento
de Santander garantizara la modernizacién no sélo de su planta fisica sino
también del software para la gestion documental, siguiendo el principio de
orientacion al ciudadano al aumentar la agilidad en el servicio al publico y la
transparencia de los procesos.

3. Instrumentos Archivisticos. El Departamento de Santander creara,
controlara y actualizara los instrumentos archivisticos necesarios para la
gestion documental tales como el Cuadro de Clasificacion Documental, la
Tabla de Retencion Documental, el Programa de Gestién Documental, el
Plan Institucional de Archivos de la Entidad, el Inventario Documental, entre
otras herramientas archivisticas que permiten la conservaciéon adecuada de
la memoria documental, dentro de los tiempos y el presupuesto establecido.

4. Consulta de expedientes y documentos de archivo. El Departamento de
Santander trabajara para hacer mas sencillos los procesos de consulta de
expedientes y documentos, haciendo uso de la tecnologia y el equipo
multidisciplinario idéneo para la labor, siguiendo los lineamientos para el
acceso a los mismos.

5. Transferencia Documental. El Departamento de Santander remitird los
documentos de los archivos de gestion o de entidades liquidadas al archivo
central del departamento de conformidad con las tablas de retencion

documental adoptadas. .
03 Sep 2021
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6. Modernizacion de la gestion documental. El Departamento de Santander
se compromete con la modernizacién de la infraestructura del archivo central
siguiendo los parametros para la construccién de archivos, al igual que
adoptara las nuevas tecnologias en cada uno de los procesos que lo
requieran.

7. Digitalizacion de Archivos. El Departamento de Santander garantizara la
digitalizacién progresiva de los documentos que asi se hayan establecido
para asegurar su durabilidad.

8. Cultura de Cambio. El Departamento de Santander incentivara el
aprovechamiento de los recursos tecnolégicos ofrecidos por la Secretaria
TIC en el marco de la politica nacional para la transformacién digital e
inteligencia artificial CONPES 3975, generando |a estrategia de
modernizacién de los archivos en articulacién con la Secretaria TIC.

9. Asignacion de Metadatos. Se homologaran los metadatos en el territorio
para garantizar la disponibilidad de la documentacién, al igual que se
prestara completa asesoria para su correcta asignacion, segun lo estipulado
en el CONPES 3920.

10.Formacidén. Se brindara capacitacion a ciudadanos relacionados con la
gestion documental al interior del Departamento de manera continua sobre
los diferentes aspectos propios de la gestion documental y a su vez sobre el
diligenciamiento de los instrumentos archivisticos para evitar el reproceso.

ARTICULO SEXTO: Coordinacion y Control de la Politica Institucional de
Gestion Documental La Oficina de Control Interno y la Direccién de Sistemas
Integrados de Gestion revisaran periédicamente mediante Auditorias Internas y
Auditorias de Procesos del SIG respectivamente, la correcta aplicacion de la
Politica Institucional de Gestion Documental, en la Administracién
Departamental.

ARTICULO SEPTIMO: Vigencia. El presente Decreto rige a partir de la fecha
de expedicion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

03 SEP 2021

Expedido en Bucaramang

MAURICIO AGUILAR HURTADO
& obernador de Santander
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