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ACTA No. 002 - 2021
CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO

Fecha: Jueves 29 de abril de 2021

Hora:

3:00 p.m.

Lugar: Videoconferencia Plataforma TEAMS

ORDEN DEL DiA:

1.
2.

3.
4.

Llamado a lista y verificacion del qudrum
Saludo por parte de la Dra. lvonne Marcela Rondén Prada — Secretaria General
y Presidente del Consejo Departamental de Archivo
Lectura y aprobacién del acta anterior
Presentacién para convalidacién de las Tablas de Retencién Documental y
Tablas de Valoracién Documental
» TRD Municipio de Galan
¢ TVD Empresa de Aseo de Bucaramanga - EMAB
o TRD Empresa de Aseo de Bucaramanga - EMAB
Proposiciones y Varios

DESARROLLO DE LLA REUNION

Dirige la reunién: Dra. lvonne Marcela Rondén Prada —~ Secretaria General de
la Gobernacién de Santander y Presidente del Consejo Departamental de
Archivo.

1.

LLAMADO A LISTA Y VERIFICACION DEL QUORUM

Se da inicio a la reunién mediante la verificacion del quérum, contando con la
asistencia de los siguientes miembros del Consejo Departamental de Archivo:

Dra. Ivonne Marcela Rondén Prada, Secretaria General de la Gobernacion de
Santander - Presidente del Consejo Departamental de Archivo

ing. Mercedes Martinez Correa, Coordinadora del Grupo de Gestion
Documental — Secretaria Técnica det Consejo Departamental de Archivo

Dr. Benjamin Gutiérrez Sanabria, Jefe de Control Interno

Dr. Sergio Andrés Utrera Santander, Representante de la Universidad Industrial
de Santander - UIS

Dr. Edgar Adrian Cabeza Paez, Representante de la Camara de Comercio de
Bucaramanga

Dra. Nidia Echeverry Carrillo, Representante del Servicio Nacional de
Aprendizaje - SENA

Dra. Silvia Juliana Sierra, Representante de la Secretaria de Cultura

Dra. Elsa Ayala Carrefio, Representante de la Secretarias de las TIC'S

Dr. Cristian Becerra, Representante de la Secretaria de Planeacion
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INVITADOS:
+ Julian Bayona Cote, Funcionario dei Grupo de Gestién Documental
s Rocio Solano Tuiran, Funcionario del Grupo de Gestién Documental
» Irene Ortega Guerrero, Contratista del Grupo de Gestidon Documental
+ Astrid Daniela Diaz Gémez, Contratista del Grupo de Gestién Documental
¢ Lizeth Yadira Garnica Meza, Contratista del Grupo de Gestion Documental
e José Leonardo Moreno Rodriguez, Contratista del Grupo de Gestion
Documental

2, SALUDO POR PARTE DE LA PRESIDENTE DEL CONSEJO
DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DRA. IVONNE MARCELA RONDON
PRADA

La Dra. lvonne Marcela Rondén Prada, Presidente del Consejo Departamental
de Archivo, saluda a todos los miembros e invitados al Consejo Departamental
y les da la bienvenida, agradeciendo su participacion en esta sesion. Agradece
por el acompafiamiento y el constante apoyo en este comité de archivo. Da por
instalado el Segundo Comité del C.D.A. del afio 2021.

3. LECTURA Y APROBACION DEL ACTA ANTERIOR

La ingeniera Mercedes Martinez realiza la lectura del acta anterior (No. 01 de
2021) de la reunion realizada en el mes de febrero de 2021.

Una vez finalizada la lectura del Acta anterior, la ing. Mercedes somete a
consideracion la misma, preguntando a los miembros si existe alguna
observacion y/o comentario. No los hay, por lo que se aprueba definitivamente
el Acta del Primer Comité del Consejo Departamental de Archivo del afio 2021.

4. PRESENTACION PARA CONVALIDACION DE LAS TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL Y TABLAS DE VALORACION
DOCUMENTAL

+ TRD MUNICIPIO DE GALAN

La doctora Rocio lleva a cabo la presentacion del informe de evaluacion,
resaltando que se presenta la estructura organica vigente y que se anexan
todas las tablas de retencion documental (se encuentran las TRD de las 8
unidades administrativas). Los tipos documentales estdn correctamente
denominados y los tiempos de retencidon asignados concuerdan con los
criterios de valoracién primarios. Ademas, se observa claridad en la descripcién
del procedimiento de conservacioén para las series y subseries documentales.

En medio de la presentacion se muestra la tabla de retencién elaborada para el
Despacho del Alcalde Municipal, e interviene la Ing. Mercedes quien resalta la
forma correcta de descripcion del procedimiento ya que se esta definiendo el
tamafio de la muestra (si es cualitativo o cuantitativo) y se cuenta con el
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soporte ya que en una serie pueden existir documentacion electrénica y/o
documentacion fisica. Acto seguido interviene el Dr. Edgar Cabeza, quien dice
gue en la columna XML de Soporte/Formato pueden existir archivos de PDF,
Word, Power Point y no solamente XML por lo que podria ser confuso al
momento de relacionar el tipo de soporte en este cuadro.

Después realiza una breve intervencién el Dr. Sergio Utrera, quien destaca la
forma en que se estan presentando las tablas de retencion documental ya que
es un método mas didactico y preciso lo que permite comprender mejor el
esquema general de las TRD. Para el caso del municipio de Galan, afirma que
desde el punto de vista metodoldgico se trata de unas tablas pertinentes y que
hay coherencia entre los elementos (Memoria Descriptiva, Cuadro de
Clasificacién y Tablas de Retencion) en razén a lo que se solicita desde el
Consejo, haciendo extensivo este concepto alas TRD y TVD de la EMAB.

Ahora interviene la Dra. Nidia Carrillo, quien dice que la estructura de la Tabla
esta en concordancia con los parametros técnicos que estan establecidos en la
regulacion. Comparte la opinién del Dr. Edgar Cabeza, en el sentido de hacer
una adecuada distinciéon entre soportes y formatos. Respecto al tema de las
series y las subseries, hay que corregir ciertas cosas ya que en la Tabla se
habla que existe el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, pero también
aparece el Acta del Comité Interno de Archivo, por lo que debe haber una
sincronia con la norma. Resalta que hay muchas series y subseries que estan
sujetas a la dinamica del servicio que presta la Alcaldia en proporcién al
volumen de informacién que se maneja, sin embargo, hay que examinar la
pertinencia de tomar los Registros como una serie y mirar si hacen parte de
algin programa que se estd desarrollando o articulando y que estan
identificados en la Tabla de Retencién Documental.

No habiendo mas intervenciones, la ingeniera Mercedes somete a votacién la
TRD con las consideraciones presentadas por los consejeros intervinientes y
se convalida por unanimidad la misma.

* TVD EMPRESA DE ASEO DE BUCARAMANGA - EMAB

La presentacion de la TVD de esta entidad corre por cuenta de la doctora
Rocio Solano Tuiran, quien lee el informe de evaluacién. Afirma que la TVD
tiene una buena estructura metodolégica e indican correctamente la
descripcion de las etapas de cémo se elaboré la TVD, acorde con la
normatividad. Se realiza la reconstruccién de los organigramas para los dos
periodos administrativos a partir de la informacién identificada en el inventario,
de lo cual se identificaron las secciones, subsecciones, series 0 asuntos
documentales y subseries.

Se elaboraron las tablas de valoracion documental al nimero de unidades
administrativas de cada periodo, para un total de 10 que equivale al nimero de
secciones y subsecciones identificadas en el organigrama como productoras
documentales. Las denominaciones de las series y subseries o asuntos
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documentales representan la integridad de los expedientes en que son
gestionadas desde el inicio de un tramite hasta su resolucion definitiva.

Interviene el Dr. Sergio Utrera quien afirma que las TVD de la EMAB presentan
una memoria descriptiva muy clara, detallada y explicativa metodolégicamente
y cumple con los requisitos de elaboracion que se han venido manejando.
Resalta el hecho de haber realizado un inventario en estado natural, lo que les
permitié identificar las secciones o subsecciones que pertenecian a cada uno
de los periodos y les permitié contrastarlos con los actos administrativos que se
adjuntaron en los anexos. Destaca la memoria descriptiva presentada por la
entidad y la denominacion de secciones que se tiene. Por ultimo, afirma que no
ve comprometido el patrimonio documental con las disposiciones que alli se
plantearon.

Interviene la ing. Mercedes Martinez quien resalta la labor de construir las
tablas de valoracion documental debido al trabajo investigativo que ello implica
y dice que desafortunadamente en el Departamento no se han podido elaborar
ya que los periodos evolutivos vienen desde 1886 y tendrian que hacerse hasta
el 2009 que fue el afio donde se tuvo la primera tabla de retenciéon documental.

Nuevamente interviene el Dr. Sergio Utrera afirmando que préximamente se
llevaran ante el Consejo las Tablas de Valoracion Documental de la
Universidad Industrial de Santander, por lo que no puede participar en la
deliberacién y ofrece todo el apoyo al momento de la construccién de la TVD
de la Gobernacion.

Retoma la palabra la Ing. Mercedes quien afirma que es liamativo que las
tablas fueron aprobadas por el Comité Interno de Archivo lo que implica que la
EMAB no ha implementado adn el modelo MIPG.

Después de estas intervenciones la ingeniera Mercedes somete a
consideracion la presentacion de las TVD y se convalidan las mismas por
unanimidad, aunque deben tomarse en cuenta las observaciones planteadas.

o TRD EMPRESA DE ASEO DE BUCARAMANGA - EMAB

La Dra. Rocio Solano Tuirdn hace la presentacion de la tabla y lee el informe
de evaluacion. Dice que presenta una completa y coherente estructura
metodolégica en donde se hace la descripcion de las etapas de elaboracion de
las TRD registradas en el Acuerdo No. 004 de 2019. Se cuenta con una
estructura organica vigente y se anexan las TRD completas. Se elaboraron las
TRD para las 8 unidades administrativas que se evidencian en la Resolucion
No. 366 de 2019, por medio de la cual se establecié la estructura administrativa
de la EMAB.

Las series y subseries corresponden con las funciones de la unidad
administrativa que las produce y se pueden identificar las series transversales.
Asimismo, las series documentales guardan relacion con las subseries
asignadas y hay una buena descripcién de las series misionales. También se
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resalta que la codificacion en la TRD concuerda con el Cuadro de Clasificacién
Documental.

Por ultimo, se recalca que se asignaron tiempos de retencién a la totalidad de
las series y subseries registradas en la TRD. La Dra. Rocio Solano proyecta
como ejemplo la TRD de la Direccion Comercial de la EMAB donde se observa
correcto diligenciamiento del formato y buena justificacion del procedimiento.

Interviene el Dr. Edgar Cabeza y sugiere la visualizacion de una tabla de
cualquiera de las series misionales de la entidad, como por ejemplo la
Direccién Técnica y Operativa. Una vez alli, se pueden evidenciar las series
listadas, como por ejemplo: Actas de Reunién, Actas de Visita, Actas de Comité
de Gestion Ambiental, Actas de Plan de Gestion Integral de Residuos Sdélidos,
Circulares Informativas, Comprobantes de Bascula, etc. Es alli donde el Dr.
Edgar Cabeza dice que la subserie Actas de Reunién es muy genérica.

Ahora, interviene la Dra. Nidia Echeverry quien dice que es inviable esta TRD
porque se habla de un Comité Interno de Archivo que ni siguiera esta
registrado en las Tablas de Retencién Documental, mientras que en las tablas
si dejaron el Comité Institucional de Gestién y Desempeno. Apoya la tesis del
Dr. Edgar en lo que refiere a la subserie de Actas de Reunién, e indaga si
cuando se revisaron estas tablas las personas que las elaboraron tenian la
idoneidad para ello, ya que el portafolio de la empresa no dice que hace Tablas
de Retencion Documental.

Asimismo, dice que archivistica y administrativamente hablando las Actas de
Reunidn estan bien desde una perspectiva de tramites internos para una
persona que esta en la parte industrial y que lo concerniente a la parte misional
también es muy ambiguo, ya que menciona algo sobre “Servicios”, lo que da
pie a pensar que se trata de contratos de prestacion de servicios perc no se
especifica servicios de qué tipo. También dice que hay muchas siglas como
DGA e IBC pero NO dicen a qué se hace relacién con eso.

Toma la palabra la Ing. Mercedes Martinez y dice que asi como en el caso de
la Alcaldia de Galan es correcto cuando se registra la informacion del Soporte
si es papel o electrénico, se debe hacer referencia no solo a la serie sino
también al tipo documental ya que en algunas series los tipos documentales
pueden ser electrénicos o soporte papel, y el asunto es que en esta Tabla se
esta generalizando todo como soporte papel. Recuerda que como ocurrié con
las TVD, éstas fueron aprobadas por el Comité Interno de Archivo pero que
también aparecen actas del comité institucional de gestiéon y desempefio, lo
que configura una razén de peso para pedirle a la entidad que revise estas
tablas.

Interviene ahora el Dr. Edgar Cabeza y dice que con el tema de la pandemia un
alto porcentaje de las entidades maneja documentos electrnicos y no pueden
decir que todo es papel.
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El Dr. Sergio Utrera dice que después de realizar la revision de las tablas de
retencion encuentra pertinencia en la parte metodolégica y se ve coherencia
entre el organigrama, los cuadros de clasificacion y las tablas de retencién.
Asimismo, la identificacion de series y subseries es correcta y permite una
aplicacion en la entidad de forma adecuada. En conclusién, dice que estas
tablas cumplen con los criterios solicitados ya que hay un acta firmada de
aprobacion por parte del comité y que realizando los cambios solicitados por
los miembros del Consejo es pertinente que la entidad pueda dar inicio a la
aplicacién de las mismas.

Retoma el uso de la palabra la Dra. Nidia quien dice que NO avala estas tablas
ya que no puede admitir un acta de reunién cuando no esta identificando
claramente un comité que exista, porque en la TRD dice una cosa y en el Acta
dice otra distinta.

El Dr. Edgar Cabeza dice que se deben hacer los ajustes necesarios para su
implementacién, sobre todo lo relacionado con los documentos electrénicos y lo
de Actas de Reunién ya que se debe especificar con un nombre, lo que evita la
ambigiiedad en esas series tan genéricas. Responde el Dr. Sergio
argumentando que el grueso de la composicién cumple con el minimo de
criterio metodologico solicitado y que como se ha hecho en anteriores
oportunidades se hagan las observaciones pertinentes pero que también se
haga la Convalidacion, si esa es la decisién unanime del Consejo.

Ejerce la réplica la Dra. Nidia Echeverry, quien solicita a la Ing. Mercedes le
indique si es viable que en el punto de proposiciones y varios, el Consejo
analice el tema de la idoneidad, y si es necesario se eleve una consuita ante el
Archivo General de la Nacion de revisar la idoneidad de quienes estan
prestando el servicio de elaboracién de tablas a las entidades.

La Ing. Mercedes somete a votacion la convalidacion de las Tablas de
Retencién indicando en primera instancia el voto negativo de fa Dra. Nidia
Echeverry y el voto positivo (con observaciones a realizar) de parte del Dr.
Sergio Utrera. EI Dr. Edgar Cabeza vota negativamente, la Dra. Elsa Ayala
Carrefio (Representante de la Secretaria de las Tecnologias de la Informacion
y Comunicacién) vota negativamente, la Dra. lvonne Marcela Rondén Prada
(Presidente CDA) vota negativamente y la Ing. Mercedes Martinez Correa
(Secretaria Técnica CDA) vota negativamente, lo que resulta en la devolucién
de esta Tabla de Retenciéon Documental para su revision.

Por lo tanto, los miembros del Consejo Departamental de Archivo deciden NO
convalidar las Tablas de Retencién presentadas.

5. PROPOSICIONES Y VARIOS
En este momento interviene la Ing. Mercedes Martinez quien comenta la
presentaciéon del informe del segundo semestre del 2020 de Actividades del
CDA y el Plan de Accion del 2021 ante el AGN, y dice que una de las
observaciones es que se debe incluir dentro del plan de accién una labor para
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trabajar sobre los documentos de archivo de bienes de interés cultural, por lo
que solicita a los miembros del Consejo Departamental de Archivo la
socializacién de esta tematica con las diferentes entidades para requerir Ia
postulacion de documentos para ser declarados Bienes de Interés Cuitural de
Caracter Documental Archivistico.

Acto seguido, realiza la presentacion del equipo de trabajo conformado para el
afo 2021:

o Astrid Daniela Diaz Gémez, Contratista.

¢ Julian Bayona Cote, Funcionario.

o Lizeth Yadira Garnica Meza, Contratista.

* Irene Ortega Guerrero, Contratista.

s José Leonardo Moreno Rodriguez, Contratista.

El Dr. Benjamin Gutiérrez recuerda la proposiciéon de la Dra. Nidia Echeverry,
en el sentido de elevar una consulta ante el Archivo General de la Nacién,
referente a que si el Consejo Departamental de Archivo dentro de la
documentacién que recibe sea evidente que el personal que se involucra en la
elaboracién de las TRD cuente con una persona idénea con tarjeta profesional
que lo acredite para tal efecto.

Por ultimo, la Ing. Mercedes agradece a todos por la participacion y la

asistencia, sobre todo a los consejeros por el apoyo en esta tarea de estudio,
analisis, revisién y convalidacién de los diferentes instrumentos archivisticos.

REGISTRO FOTOGRAFICO
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Siendo las 5:04 pm se da por terminada la sesién y se cita para el dia 29 de
junio de 2021 para la tercera reunion del Consejo Departamental de Archivo del

pte

MERCEDES MARTINEZ CORREA

presente afio.

FIRMA

IVONNE

Secretaria Técnica Consejo
Departamental de Archivo —
Gobernacidn de Santander




