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CIRCULAR No. 005

INSTITUCIONES DE EDUCACION PARA EL TRABAJO Y DESARROLLO
HUMANO DE LOS 82 MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS EN EDUCACION
DEL DEPARTAMENTO DE SANTANDER

ASUNTO:  LINEAMIENTOS GENERALES PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS

INSTITUCIONES DE EDUCACION PARA EL TRABAJO Y DESARROLLO
HUMANO - ETDH EN LOS 82 MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS EN
EDUCACION DE SANTANDER

FECHA: 11 DE ENERO DE 2023

Cordial saludo:.

La Secretaria de Educacién de Santander, en el ejercicio de la funcidh de inspeccién y
vigilancia del servicio educativo que prestan las instituciones de ETDH en los 82 municipios
no certificados en educacion de Santander y teniendo en cuenta el inicio de una nueva
vigencia, expide algunos lineamientos generales para dar cumplimiento-a las disposiciones
establecidas en el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacién 1075 de 2015,
especialmente lo concerniente a los siguientes aspectos que requieren especial atencion
para el buen funcionamiento de las instituciones :

1. Actualizacion de informacién en el Sistema de Informacion de la Educacién para el
Trabajo y el Desarrollo Humaneo - SIET

Los establecimientos educativos deben mantener actualizados en el Sistema de
Informacion de la Educacion para el Trabajo y Desarrollo Humano ~ SIET, los datos
de contacto institucionales (cotreo electrénico, numero telefénico, pagina web) ‘Los
demas registros sodlo pueden ser modificados medlante solicitud radlcada al Grupo de
Inspeccion y Vigilancia de |la Secretaria de Educacion, con los soportes
correspondientes a cada novedad administrativa (cambio de nombre, de sede, de-
propietario; de representante legal, de director),

En cumplimiento de lo dispuesto en la Circular No, 17 de 2015 emitida por el
Ministerio de' Educacidn Nacional, los registros de matticula de los estudiantes deben
realizarse dentro de las siguientes fechas:

Primer semestre: _

31 de enero para &l reporte de los matricutados en la primera cohorte-

15 de marzo para.el reporte de los demas estudiantes matriculados

Segundo semestre:

31 de julio para el reporte de los matriculados en la primera cohorté

15 de septiembre para el reporie de los demas estudiantes matriculados.

Es de resaltar que las novedades como retiros, reingresos vy estudiantes certificados
deben registrarse oportunamente, es decir en el momento engue ocurran.
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* De acuerdo con. lo establecido en la Circular No. 4§ de 2017 expedida por el
Ministerio de Educacién Nacional, la institucién debe. registrar en el SIET para cada
programa, la clasificacién ocupacional usada, cédigo, nombre y nivel de ocupacion al
igual que el nombre completo de cada una de las normas de competencia laboral
utilizadas, ingresando e ia seccidh accion.

smares

Las indicaciones ‘para manejo del sistema se encuentran en el Manual del SIET para
institueiones el cual pueden consultar o descargar desde la pagina de inicio de la plataforma,

e

2. Reporte de costos educativos !

= Los costos del programa son exclusivamente los -aut_oif"izados‘ en la resolucién de
registro, por tal razon, la institucion no puede aplicar copros por conceptos fuera de
los descritos en el acto administrativo de registro.

= Elincremento para la anualidad no puede exceder el Indite de Precios al Consumidor
- IPC del afic inmediatamente anterior y debe-aplicarse|sélo a Ias nuevas cohortes.
Segun lo establecido en el articulo 2.6.6.2 del Decreto 1 D75 de 2015, corresponde a
las institucionies reportar cada afio a la Secretaria de cducacion el costo total del
programa, remitiendo el acta del Consejo Directivo en do;hde se aprueba. el aumento..
Este documento debe ser enviado al correo ca.mruiz@santander.edu.co a més tardar
el Gltimo dia habil de enero al igual que debe ser cargado en el SIET.

* Las instituciones que pretendan incrementar el valor de 1os costos educatives por
encima del IPC del afio inmediatamente anterior, deberdn presentar a la Secretaria
de Educacién de Santander, un informe que contenga la justificacién precisa de los
factores en los que fundamenta el aumento. Dentro de I’oF treinta (30) dias siguientes
a la radicacion de la solicitud, la Secretaria de Educacid -determinara la autorizacion
0 no del incremento propuesto y notificara al establecimiepto educativo.

3. Oferta educativa
RS -
* Para ofertar programas de. educacién para &l trabaja y desarrolio humano las
instituciones deben teier ficencia de funcionamiento y registro de programas. Ningln

ESTA PERMITIDO registrar estudiantes utilizando la |

establecimiento esta autorizado para desarroliar program

para otras sedes o en otras entidades territoriales; esta
iniciar las acciones admiinjstrativas  sancionatorias
establecimiento educativo.

as sin estos requisitos. NO
sencia y registro obtenidos
conducta sera causal para
pertinentes contra el

La vigencia del registro.de los programas es de cinco (5) Eai__ﬁ::;'s_ y para |as instituciones

que al momento de radicar la solicitud de renovacio
calidad otorgada por un organismo de tercera parte; la v

acrediten certificacién ‘de
gencia del registro sera de

a distancia).

siete (7) afigs. _

* Una vez expirado el registro, las instituciones no pueden iadmitir nuevos estudiantes:
sin embargo, deberan garantizar la culminacion de los programas a los estudiantes
matriculados; =

4. Publicidad

Es necesario que la publicidad de los programas sea clara, pfecisa y coherente con fas
condiciones establecidas en el acto administrativo mediante el cual se concedio el registro.
Debe. contener el nimero y afio de expedicién de Ia resolucion, el nombre completo del

programa y el tipo de certificacién que corresponde a un técnico faboral 6 a un programa de

cenocimientos académicos; de igual manera dabe especificarse la metodologia (presencial o

Ninguna institucion puede prestar el servicio educativo en laf.-metodom'gia' a distancia

sin haber obtenido el registro previo ante l1a Secretaria de Ed ucacién, cumpliendo con

lo dispuesto en la Resolucion 15177 de 2022 del Ministerio de Educacién,
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Toda publicidad debe indicar que la institucion esta sujeta a inspeccién y vigilancia de la
Secretaria de Educacion de Santander.

‘5. Autoevaluacion Institucional

L'a autoevaluacion es un proceso indispensable en las instituciones-educativas para alcanzar
mejores condiciones en fa oferta educativa, ella permite conocer las condiciones en que s€
presta el servicio, su impacto y las acciones de mejora que pueden contribuir a mitigar o
subsanar las deficiencias evidenciadas. Esta sera una de las actividades que tendra
prioridad en el Plan Operativo Anual de Inspeccion Vigilancia y por tal razon, a mas tardar
el 31 de marzo, todas las instituciones deben remitir el resultado del proceso de
autoevaluacion de la vigencia anterior junto con el Plan de Mejoramiento 'Institucional
cotrespondiente al correo ca.mruiz@santander.edu.co.

Para resolver cualquier inquietud adicional sobre los procesos mencionados: pueden
comunicarse cor la profesional del Grupo de Inspeccion y Vigilancia, Maritza Ruiz Pedraza,
al teléfono (607)6910880 Ext. 2401 o al correo ca:mruiz@santander.edu.co. '

Sin otro particular. Atentamente,

Proyectd: Maritza Ruiz Pedraza - Frofasional Universltario-Grupo de’Inspatdicn y Vighandia L h ;
’ Ra\;_isé:'_ Marggy Miléna Rodtiguez Gomez— Profesional Universil io Grupe de inspeccin y Vigilancia \{}-‘w_@
Aprobé: Jorge.Jevier Sepdiveda Jaimes —Prolesional Univarsitarlo Grupa de quyu _Juridim‘\‘







