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PARA: PRESTADORES. DEL SERVICIO EDUCATIVO SECTOR.OFICIAL Y NO OFICIAL DE
EDUCACION PREESCOLAR, BASICA Y MEDIA (EPBM)- CICLOS LECTIVOS
ESPECIALES INTEGRADQS (CLE]) ~ EDUCACION PARA EL TRABAJO Y EL
DESARROLLO HUMANO (ETDH). _ _ o
COMUNIDAD INTERESADA EN PRESTAR EL SERVICIO EDUCATIVO EPBM-CLEI-
ETDH.

ASUNTO: LINEAMIENTOS GENERALES DE INSPECCION Y VIGILANCIA,

FECHA: 95 ABR 2018

Con el propdsito de organizar ias actividades.y ofrecer informacion respecto a los requisitos que deben
cumplic para realizar tramites en el Gripo de Inspeccion y Vigilancia, se -establecen los siguientes
liveamientos generales:

. HABILITACION DE ESTABLECIMIENTOS EPBM 'Y CLEI
SECTOR OFICIAL Y NO OFICIAL

1. Primefa Vez Reconocimiento de Caracter Oficial para Establecimientos Educativos
Oficiales:

El interesado debe radicar en FOREST los siguientes documentos legajados y foliados en estricto
orden asi: '
1. Formate MI-GE-RG-258 Solicitud de Reconocimiento de caracter oficial a un EE de EPBM.
2. Fotocopia de cédula de ciudadania del Rector/Director Rural y acto -adminisirativo de
nombramiento y:posesidn. _
3. Congcepto Faverable al Proyecto Educative Institucional expedido por &l Grupo de Calidad
Educativa.
Cencepto de uso de suelo.
. Conceptdrsanitario o acta de visita,
Licencia de construccién para uso educativo, permiso de ocupacidon o contrate de
arrendamiento.
7. Plan de prevencion de émergencias y desastres:
8. Concepto Técnico de Bomberos.
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2. Primera Vez Licencia. de Funcignamiento. para IET;'
Establecimientos Educativos No Oficiales: “%;;

ey

El interesade debe radicar en FOREST los' siguientes documentos Cariieddy Mo, EP1AL.

ado Mo, S0 4MT-1
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legajados y foliados en estricto orden asi:
1. Farmato: MI-GE-RG-252 Solicitud de Licencia de Funcionamiento para Establecimiento
Educativo Prwado y de’ Educacian Preesco_lar_ Basica y Media (EPBM).
2. Fotocopia de cédula de ciudadania del solicitanie {si es persona natural) o Cedificado de
Existencia y Representacion Legal {si.es persona juridica).
3. Concepto Favorable al Proyecto Educativo Institucional expedido. por-el Grupo de Calidad
Educativa.
Concepto de uso de suela.
Goncepto sanitario o acta devisita, _
Licencia de construccion para uso educativo, permiso de ocupacidn o contrato de
arrendamiento.
Plan de prevencién de emergencias y desastres.
Coneepto Técnico de Bomberos,

joRS P
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3. Renovacion de Reconommlento de Caracter 0f[cta| ! Licencia de Funcionamiento EE No
Oficiales por ampliacidn del servicio:

El interesade debe radicar en FOREST los siguientes documentos legdjados y foliados en estricto
orden asi:
1. Formato. MI-GE-RG-256 Solicitud para registro de novedades de establecimientos educativos
de cardcter oficial y privado EPBM.y ETDH..
2. Fotocopia del ltimo acto administrativo.
3. Concepto Favorable a los Avances del Proyecto Educativo Institucional expedido por el Grupo
de Calidad Educativa.
4. Concepto Fayorable para ampliar el servicio expedido por el Grupo-de Cobertura Educativa.
{Solo aplica para el Sector Oficial).

4, Renovacién de Reconocimiento de Carcter Oficial / Licencia de Funcionamiento EE No
Oficiales por vencimiento:

El intetesado debe radicar en FOREST los sigiientes documentos legajados y foliados en estricto
orden asi;
1. Formato MI-GE-RG-256 Solicitud para registro de novedades de establécimigntos educativos
de caracter oficial y privadoc EPBM y ETDH,
2. Fotocopia del dlfimo acto administrativo,
3. Concepto Favorable a los Avances del Proyecto Educativo Instifucionat que expide el Grupo
de Calidad Educativa.

5. Modificacién del Reconocimiento de Cardcter Oficial / Licencia de Funcionamiento EE
No Oficiales (cambio de rectoridirector rural/representante qualfdlrector!propletano
cambio de-dirgcciéi, otras novedades).

El interesado debe radicar en FOREST los siguientes decumentos
legajados y foliados en estricto orden asi:

1. Formato MI-GE-RG-256 Solicitud para registro de- novedades

de establecimientos educativos de -cardcter oficial y privado ™. T

EP BM y ETDH _cmiﬂca;;-ﬁ; GP14341 Cartlficadd No, S 4317
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2. Fotocopia def {iifimo acto administrativo.

3. Para cambio de Rector y Representante Legat: fotocopia de la cédila de ciudadania, hoja de
vida, acte administrativo con el cual sé hace el nombramiento ¥ acta del Consejo Directivo
para los del Sector No Oficial

4. Para cambio de diréccidn requiere visita y concepto del Comité de Inspeccion y Vigilancia.

‘8. Actualizacién de Reconocimiento de Caricter Oficial / Licencia de Funcionamiento EE
No Hiciales:

Los establecimientos educativos que. ostentan acto administrativo de habilitacién expedido antés del
31 de Diciembre de 2010, deben radicar en FOREST los siguientes documentos legajados y foliados
en esfricto orden asi: _ '
1. Solicitud de Actualizacion del acto administrativo.,
2. Fotocopia del dltime acte administrativo.
3. Concepio Favorable a los. Avances del Proyecto Educativo Institucional que expide el Grupo
de Calidad Educafiva,

Plazo para radicar en FOREST:
Hasta el 29 de Junio de 2018.
Los documentos que se reciban pasada la fecha

seran devueltos sin revision.
Excepto casos fortuitos que reguieran atencion inmediata:

iIl. HABILITACION DE ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS DE EDUCACION PARA
EL TRABAJO Y EL DESARROLLO HUMANO

1. Primera Vez Licencia de Funcionamiento:

El interesado debe radicar en FOREST los siguientes documentos legajados v foliados en estricto
orden asi:

1, Solicitud de Licencia de Funcionamiento dirigida al Grupo de Inspecmon y Vigilancia de la
Secretaria. de Educacién de Santander, indicando el nombre propuesto para la institucion,
numero de sedes munlc!pio - direcclon de cada una, nombre del prop:etarlo 0 propietarios, los
programas que ofrece_ra |dent|fca<:|on dela planta fiSlca No podra adoptarse un nombre S|gia
o simbolo distintive o cualqwer ofro tipo de denominacién o -
identificacion institucional que: induzca a confusién con las
instituciones de educacion superiof. En concordancia con el
articulo 2.6.3.4 del Decreto 1075:de 2015. _

2. Fotocopia de cédula de ciudadanid del solicitante (s es persona
natural) o Cerlificado de Existencia y Representacion Legal (si

Certilcad No. GP143-1
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es persona juridica).

3, Concepto Favorable al Proyecto Educative Instifucional expedido por el Grupo de Calidad
Educativa. (anexar el PEl impreso y d|g|tai)

4, Concepto de uso de suelo.

5. Congepto sanitario o acta de visita.

‘6. Licencia de construccion para uso educative, permiso de ocupacién y contrate de
arrendamiento.

7. Plan de prevencién de emergencias y desastres.

8. Concepto Técnico dé Bomberos,

2. Primera Vez Registro de Programas:

El ‘interesado debe radicar en FOREST los siguientes documentos legajados. y foliados en estricto
orden asi:

1. Formato MI-GE-RG-256 Solicitud para registre de novedades de estabjecimientos educativos
de caracter oficial y privade EPBM y ETDH.

2. Fotocopia dela Licencia de Funcicnamiento:

3. Proyecto de cada programa donde se definan los aspectos contemplados en la normatividad
vigente;, tales como: denominacién, objetivos, perfil. del egresado, justificacion, plan de
estudios, organizacion administrativa, financiacion, infrestructura, proyeccion, corivenios para
practicas, ‘entre otros; (Decrete 4904 de 2009, la Guia 29 “Verificacion de los requisitos
basicos de funcicnamignto de: programas de formacién para el trabajo v el desarrollo-humano”,
la Circular 21 de 2010 y los Acuerdos 113, 114, 360 de 2010 y 153 de 2012 expedidos por’ la
Comision Intersectorial para el Talento Humano en. Salud Decreto 1075 de 2015).

4, Proyecto Educative institucional (impreso y digital).

5. Concepto Favorable de la Comision Intersectoial de Talentc Humano en Salud, para los
programas en cosmetologia, estética y auxiliar del area de la salud. o

8. Fotocopia legible de la consignacion.

Banco: BBVA 736-002494 _

Titular: FONDO EDUCATIVO DEPARTAMENTAL _ _
REGISTRCO DE PROGRAMAS DE INSTITUCIONES PARA EL TRABAJO Y EL
DESARROLLO HUMANO.

Valor: Para Técnico Laboral 1,5 SMLMV.

Para Programas Académicos 1 SMLMV.

3. Modificacién de Licencia de Funcionamiento:

El interesado debe radicar en FOREST los. siguientes documentos legajados y foliados en estricto
orden asi:

1. Formato MI-GE-RG-256 Sdlicitud para regisiro de novedades dé establecimiernitos educativos
de caracter oficial y privado EPBM y ETDH. Angxando:

‘Por cambio de Direccién: _
s Conceplo de usc de.suelo.
* Concepto sanitario o acta de visita.
» Licencia de construccion para uso educativo, permiso .
de ocupacién y contrato de arrendamienito. Cortfitndo o, GP141. 2 Ho. 5C 4074
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» Plande prevencién de-emergencias y desastres,
» Concepto Técnico de Bomberos.

Por cambio de Rector:
o Para cambio de Rector y Representante Legal: Fotoecopia de la cédula de: ciudadania,
hoja de vida, acto administrativo con e! cual se hace el nombramiento y acta del
Consegjo Directivo;

4. Renovacién del Registro de Programas
El interesado debe radicar en FOREST los siguientes documentds legajados y foliados en estricto.
orden asi?

1. Formato MI-GE-RG-286 Salicitud para registro de-novedades de establecimientos. educatives
decarécter oficial y privado EPBM y ETDH.

2. Fotocopla de la Licencia de Fungionamiento.

3. Proyecfo de cada programa donde se definan los aspectos contemplados en la normatividad
vigente, tales como: denominacion, objetivos, perfil del -egresado, justlflcaclon plan de-
estudios, organizacién administrativa, financiacién, infrestructura, proyeccion, cenvenios para
practlcas gntre ofros: (Decreto 4904 de 2009, la Guia 29 "Verificacion de los requisitos
basicos de funcionamiento de programas de. formacu:m para el trabajo y el desarrollo humang?,
la Circular 21 de 2010 y los- Acuerdos 113, 114, 360 de.2010 vy 153 de 2012 expedidas por Ia‘
Comision Intersectorial para el Talento Humano en Salud, Decreto 1075 de 2015).

4. Proyecto Educativo Institucional (impreso.y dlgital)

5. Concepto Favorable de la Comision Intersectoial de Talento. Humano en Salud, para los
programas en cosmetolog;a estetica yauxiliar del drea. de la salud.

B. Fotocopia legible de la consignacién.

‘Banco: BBVA 736-002494

Titular; FONDO EDUCATIVO DEPARTAMENTAL
REGISTRO DE PRCGRAMAS. DE INSTITUCIONES PARA EL TRABAJC Y EL
DESARROLLO HUMAND. _

Valor: Para Técnico Laboral 1,5 SMLMV,
Para Programas Académicos 1 SMLMYV,

Plazo para radicar en FOREST:
Para iniciar actividades en Enero: Hasta el 30 de Junio de cada anualidad.
Para iniciar actividades en Junio: Hasta el 30 de Diciembre cada anualidad.
Los documentos que se reciban pasada la fecha
seran devueltos sin revision.
(Excepto casos fortuitos que requieran atencidon innediata),

LCGANTF G
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Cartilicado No: GPI43-1
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[Il. INVENTARIO DE ACTOS ADMINISTRATIVOS DE RECONOCIMIENTQ DE
CARACTER OFICIAL Y LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Can el fih de dar cumplimiento a las actividades c¢ontempladas en el Plan Operative ‘Anual de
Inspeccion. y Vigilantia, se solicita a los RECTORES/DIRECTORES RURALES/REPRESENTANTES
LEGALES de los establécimientos educativos oficiales y no oficiales que funcionan en los 82
‘municipios no cettificados en educacién en el Departamento de Santarider, a mas tardar el 30 de-
Mayo de 2018, remitan escaneado al correo electrdnico habilifacioneesantander@gmail.com, el
acto administrativo que ostenta el éstablecimiento para funcionar. Esta informacion SOLO SERA
RECIBIDA por correo electronico, se solicita abstenerse de enviar en medio fisico.

Identificar el asunto del correo y el nombre del archivo.asi:
MUNICIPIO-NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO-

V. CIERRE DE ESTABLECIMIENTO ERDUCATIVO
Sector Ofigial:

El Rector/Birector Rural debe radicar en Forest:

Solicitud dirigida a! Grupo de Cobertura Educativa, desde donde. sera diréccionada a Inspeccion y
VlgllanC|a con fos sopartes respectivos para elaborar el acto administrativo de cierre de
establecimiento educativo.

Sector No Oficial:.

El interesado debe radicar-en Forest:
Solicitud justificada de cierre de Establecimiento Educative, anexando;
» Acta del Consejo Directivo donde se aprueba el cierre-del EE, seis meses antes de
cu[mmar el afio escolar.
e Actade mform_acnon vy socializacion del cierre & los Padres. de Familia.

El Comité de Inspeccion y Vigilancia - analizara la. documentacién y asignara el establemmtento
educative del mismo municipio para entregar la custodia del archwo el cual debe estar organizado de
acuerdo a la Ley General de Archive y contenér los libros reglamentarios, registros de valoracion,
régistro de certificados, diplomas y actas. expedidas.

El Grupo. de: [nspeccion y Vigilancia emitira los ‘actos administrativos de: Cancelacidn de Licencia ¥
Cierre de Establecimiento Educativo, entrega de archivo Y ‘autorizacion para expedir duplicados de.
certificados, actas de grado y diplomas,

V. REGISTRO DE FIRMAS

Los Rectores/Directores Rurales/Directores/Secretarias de los EE
Oficiales y No. Oficiales EPBM y ETDH deben registrar la firma en &l
Grupe de Inspeccidn y Vigilancia, Oficina 113, anexando:
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1. Fotocopia de la cédula de ciudadania ampliada al 150%.
2. Acto administrativo de nombramiento.

Cada vez que en e Esiablecimienio Educativdo hdgan cambio de Rector/Direcior
Rural/Director/Secretaria deben realizar-este tramite,.

V). EDUCACION INFORMAL
(Puracién inferior a 160 horas)

Elinteresado debe radicar en Forest:

1. Oficio de presentacidn del curso, incluyendo la siguiente informacion: Presentacion de la
empresafentldadipersona que ofrece el curse, nombre del curso; hordrio ¥ jornada, costo- dst
curso, requisitos para ingreso, hoja de vida de los instructores, sitio donde se desarrolian las
actividades, modelo de constancia que van a expedir.

2. Copia de la comunicacién envigda a la Alcaldia donde evidencia el cumplimiento de requisitos
segn el Decreto 1075/2015 articulo 2.6.6.8

DILLO GARCES
Secretaria de Egficacion Departamental ?,,,

Proyectd: Marcelz Castellands Gonzdlez: Prafesionat Universitario. Grupo de Inspeccian'y Vigilancia.

Revisd;  José.Antanio Sudrez Galeans. Supervisor Educaly o
Adolfo Nufez Martinez, Diréctar de Nacleo Educativ

€

PCOBTEL

t:enincadn Ko, GP{43-1 Cartlfleada No. SC 4317
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SECRETARIA DE EDUCACION DE SANTANDER
1. IDENTIFICAGION

Narmbre del Estahlecimiento:

Mutiicipio:

Direcciéa:

2. NIVELES; CICLOS Y GRADOS
NIVELES (CICLOS) GRADOS.
Pre jardin Jardin Transicién
Preescolar Basica Primaria; 1 2 3 4 5 6 7 8 9
Basica Secundaria . . Media _ 1011 CLEL
Academica Tecnica, I
3. CARACTER DE LA EDUCACION MEDIA.ASUNTO - JUSTIFICACION
3. CARACTERISTICAS DE LA INSTITUCION SEGUN LA POBLAGION QUE . ATIENDE
Masculine ‘Femenirio. Mixio
NOMBRE: DEL RECTOR
Ciudad:

Fecha:

Fecha de entrega de Ia solicitud:

RADICAR EN FOREST
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SOLICITUD DE LICENCIA DE FUNGIONAMIENTO PARA
ESTABLEGIMIENTO PRIVADO DE EDUCAGION PREESCOLAR, BASICA Y
FEDIA

chmce MI-GE-R3-252
VERSION o
FECHA DE ASRORRGION TS
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1, Solicitante-

El-5olicitanta de 1a fcencia de funcionamiento-es:

Pérsona.Natural .{si.marcd esta opcion, pase a la seedign 1,1y

Persona Juridica ‘{si march esta.opcidn, pase & la seceion 1.2)

41.1. Persona Matirzal

Nombre deif propietario:

Tipo de identificacién:

Numero-de identificacion:

Expedide an:

RUT:

Teléfanols):

Correo electronico;

Direccién de correspondencia

1,2 Perscna Juritlica

Nembre:

Fecha.de creaciér:

Naturafeza;

Sociedad

Comunidad Religivsa

Couperativa

Corporacian

Fundacian

Tipo:dé identificacian (resolucidn de

creacion, Camara de Comercio)

Niimero de identificacian:

RUT:

Domizilio:

Representante fzgal:

Nombre

Tipo de ldentificacian

Numsro dé identificacion




Teléfono

Corras efectronico

Sitio WEB

2 Establdcimiento educativo

Nombre propugsic:

Bireceion:

Municipla:

Barid o.vereda

Localidad o zona:.

3rados para los que solicita ficencia;

Prejardin

Jardin Transician 4 2

4__ 5 _6__ 7 8 _ .8 .10

1

Caracter de la media;

Media Académich Intensificacian

Media Técnica Especialidad

Ninguna;
Calendario: A B Otro
Pobtacidn: Femening Masculing Misto

Nimero méximo de esludiantes que estd en capacidad de atender:

Poblacién que se atendera:’

Edad regufar

"Adultos”

Discapacitados (auditiva, visual, sicomotora)

Taléniosos

Indigenas.

Otros,

Cobros propuestos para-cada ypo de los grados ofrecidos,

NIVELES

Tarifa.anudl de-matricula y pension

Cobros parfddicos periransporte, aimentacién i
alojamiénto, si aplica

. Otros cobros

periddicos

{salidas

PREESCOLAR

Pra.jardin

Jardin

Transicién

PRIMARIA

Frimero

‘Segundo

Tercero

Cuarto

Quinto.

"SECUNDARIA

Sexto

Sépiimo

‘Octavo

Noveno

MEDIA

Decimo

Onee

CLEIHI

Ciclo.lt




Ciclo ¥

Ciclo v

Ciclo Wi

Fecha programada para iniciacion de labores.

‘3. Anexos

Proyecto Educativo Instifucional, PE!

Formutanio 10 de autoevaluacidn diligentiado]

Concepto de uso.del suelo

Licencla de-construccion

Permisg de ocupacion

Concepto-sanitario o acta dé vislta

Ciudad: ]Fecha:
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Tenga ern cuenta que:

» Para la modificacién de la llcencia de Iunclonamlanto de un establacimiento prwado de PEN es requ:sno que.nd esté'en Regmen Conirglade. Esto no aplica para el cierre.

« Las solicitudes de cierre del eslablecimlento educative privada PBM depen presentarse sels meses antes del Initic de matriculas, y-deben incluir enlos ANnExXs {a-certifi icacion de gue |2
declsish s comunicd a.la comunidad educativa y anexar acta de consejo directivo.

1. Establecimiento Educativo

Gfcial 7 Frivado 1 by il Otros ]

Codigo DANE:

Mombre:-

Diraccion:

Municipio:

Telefono;’

Correo Electronico:

Nombre propietario /
Representante lsgal

Tipo de identificacion:

Numéro de ldentificacion:

HNombre Rector;

Tipo dis documerito:

Numera de Identificacion

Cambio dé rector

Aperiura de Auevas jomadas

Cambic de nombre o-razdn soclal del
establecimisnto

Ciarre de omadas

Renovagién de licencia de Funclonariisnto

Cambjo de jomadas

Realizar/Modificar Fusion.de EE/Séde’

Modificacion de calendario-

Reglstro de-nuevos programas:

Modicacion dé mudalidad (presencial o
semipresenclal)

Cambio de Domicilio

Otra modrl'cacmn al PEI

Apertura do nuevas sedes

Registrar otros programas después de oblenida
la licencia-de funcionamiento

Cierre de EE{Sides

Renovacidn. def registro de programas

Reconocimients Oficial

Cierre‘de programas

Gambio de Secretaria

Programas en seccionales diferentes a la
autorizada-

Modificar Taiifas o costos edicativos

Meodificar{ampliacion/reduccior) los niveles de’
educacion offecidos

Mbdi'ﬁc_acién_d_el caracter de ja media

Madificacion de Licencia de Funcionamiento

Modificacion di Reconocimiznto Oficial

DO Oonooooio|olol o

Otres

] o] e ) | e

Descripcidn de ia Novadad-;

Documentds anexos a la novedad solicitada:

Nombre solicitante;

FIrma de solictante:

Ciudad:.

Fecha:




